
  

 

 

Proses 

Penanggungjawab 
 

Nama 
 

Jabatan 
 

Tanda Tangan 

 

1. 

 

Perumusan 

 

 

Reza Anea Lestari, SE 

 

Accounting 

& Purchasing 

 

 

2. 
 

Pemeriksaan 
 

Adiguna Tumpuan, S.ST., M.Par 

 

Wakil 

Direktur 

 

 

3. 

 

Persetujuan 

 

Imam Ozali, AMTru, M.M 

 

 

Ketua Senat 

 

 

4. 
 

Penetapan 
 

Emilia Ayu Dewi Karuniawati, S.Pd., M.Par 
 

Direktur 
 

 

5. 

 

Pengendalian 
 

Ida Rahayu, M.Par 

 

Kepala LPM 
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1. Tujuan 

a. Pedoman pemberian dispensasi pembayaran kepada mahasiswa yang mengalami kesulitan 

keuangan. 

b. Untuk menetapkan standar operasional prosedur dalam pemberian dispensasi SPP 

pembayaran SPP mahasiswa 

 

2. Dasar Hukum 

a. Undang – Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Tinggi 

b. Undang – Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi 

c. Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 tentang Standar Nasional Pendidikan 

d. Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2010 Jo Nomor 66 Tahun 2010 tentang Pengelolaan 

dan Penyelenggaraan Pendidikan 

e. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi Dan 

Pengelolaan Perguruan Tinggi 

f. Permendikbud Republik Indonesia Nomor 49 Tahun 2014 tentang Standar Nasional Perguruan 

Tinggi 

 

3. Pihak Terkait 

a. Mahasiswa  

b. Direktur 

 

4. Definisi 

SPP adalah Sumbangan Pembinaan Pendidikan, berupa dana untuk penyelenggaraan kegiatan pendidikan 

 

5. Dokumen Terkait 

a. Surat Dispensasi 
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Uraian Prosedur pemberian dispensasi pembayaran SPP mahasiwa 

Kegiatan Mahasiswa Keuangan Pimpinan Waktu Keterangan  

 

Mahasiswa membuat surat 

pengajuan dispensasi pembayaran 

SPP 

 

 

 

  

 

  

1 Hari 

 

- Surat dispensasi 

 

Melakukan pengecekan surat 

dispensasi 

 

   1 Hari  

Lengkap / tidak 

 

 

   - 1 Hari   

Meminta persetujuan Direktur 

 

   - 1 Hari  

Disetujui / Tidak 

 

 

   - 1 Hari  

Mengarsipkan surat permohonan 

dispensasi yang telah disetujui 

 

 

 

   - 1 Hari  

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 
 

 



SOSIALISASI SOP KEUANGAN 
POLITEKNIK BINTAN CAKRAWALA

Nopitasari Pitri



Nopitasari Pitri, S.Pd
Accounting and purchasing at Politeknik Bintan Cakrawala



Invoice
Finance memberikan 

invoice kepada 
mahasiswa diawal 

semester

BUKTI TF
Bukti transfer 

dikirmkan ke WA 
Finance

INFORMASI
Keterlambatan 

pembayaran akan 
mempengaruhi tidak 

dapat mengikuti 
UTS/UAS/KRS

RECEIPT
Official receipt akan 

dikirimkan melalui WA 
Finance minimal 1 hari 

setelah bukti tf 
dikirimkan

TENGGAT

Maksimal 
pembayaran dilakuan 

setiap tanggal 5 
dibulan berjalan

ALUR PEMBAYARAN
BIAYA KULIAH



REGISTRASI
• Registrasi : Lulus semua MK sebelumnya

• KRS : Aktif as mahasiswa sem baru,
SPP = 100%

UJIAN
• UTS : SPP =/> 30%

• UAS : SPP =/> 80%, presesnsi = 80%

SEMPRO, SIDANG TA,
YUDISIUM, WISUDA
• Sempro : Bimbingan > 6X, SPP 30%
• Sidang TA : Bimbingan > 10X, SPP 80%
• Yudisium : Selesai adm Mhs (BAAK), 

Uang wisuda 50%, SPP 100%, SK 
Yudisium, Sertifikat BNSP, Sertifikat 
TOEIC, SKPI

• Wisuda : Uang wisuda 100%

PKL
• PKL 1 : Lulus semua MK sem 

sebelumnya, SPP 100%
• PKL 2 : Lulus semua MK sebelumnya, 

Laporan PKL 1, SPP 100%KEUANGAN
MAHASISWA

A

I

D

A



Thank You
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