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PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

Nomor : 007/PKS-PBC/1/2021

Berdasarkan Memorandum Of Understanding (MOU) nomor : 002/MOU-PBC/I /2021 —
005/MOU/PHH-HRD/01-2021 antara Direktur Politeknik Bintan Cakrawala dan General
Manager Planet Holiday Hotel dan Residence. Bersama ini dibuat Perjanjian Pelaksanan

Kerjasama pada hari Jum’at, tanggal Lima Belas, bulan Januari, tahun Dua Ribu Dua Puluh

Satu ( 15— 01 2021 ) oleh dan antara :

Nama : Adiguna Tumpuan S.ST., M.Par

Jabatan : Wakil Direktur

Nama Lembaga : Politeknik Bintan Cakrawala

Alamat : Jalan Kota Kapur, Kawasan Pariwisata Bintan Resort, Lagoi, Sebong

| Lagoi, Kabupaten Bintan, Kepulavan Riau, Indonesia.
Dalam hal ini bertindak atas nama Politeknik Bintan Cakrawala yang berkedudukan di Lagoi
(Selanjutnya disebut seagai Pihak Pertama)

Nama : Yenny Novilla

Jabatan : Human Resource Manager

Nama Lembaga : Planet Holiday Hotel & Residence Batam

Alamat : Jalan Raja Ali, Sei Jodoh, Batam, kepulauan Riau, Indonesia

Dalam hal ini bertindak atas nama Planet Holiday Hotel & Residence Batam yang
berkedudukan di Batam (Selanjutnya disebut sebagai Pihak Kedua)

Para Pihak telah sepakat untuk mengikat diri dalam perjanjian Perlaksanaan Kerjasama

tentang Pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan Politeknik Bintan Cakrawala dengan syarat dan

ketentuan sebagai berikut :
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KETENTUAN PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

== E—

. Kondisi Umum

a. PIHAK KEDUA akan menyediakan Fasilitas Praktik Kerja Lapangan untuk
menempatkan dan melibatkan para mahasiswa dalam operasional sebagai pekerja
praktik.

b. Periode penempatan untuk masing-masing gelombang minimal 6 (enam) bulan
maksimal 1 Tahun

c. PIHAK PERTAMA akan mengirimkan para mahasiswa sesuai kebutuhan Pihak
Industri pada setiap kali penempatan.

. Administrasi dan Dokumentasi

PIHAK PERTAMA akan menyediakan seluruh kelengkapan dokumentasi yang
diperlukan sebagai persyaratan izin kegiatan Praktik Kerja Lapangan Mahasiswa,
yaitu sebagai berikut :

Daftar Riwayat Hidup Mahasiswa dan Cover Letter

Fotokopi Kartu Tanda Penduduk

Fotokopi Kartu Keluarga

Fotokopi Kartu Mahasiswa dan Kartu ID BBIR-Pass

Pas Foto Mahasiswa Ukuran 4x6, background warna Merah (D3) Biru (D4)

Surat izin pelaksanaan PKL dari orang tua Mahasiswa

Surat Pernyataan Kesiapan PKL dari Mahasiswa

Hasil Cek Medis Kesehatan Mahasiswa

Fotokopi Kartu BPJS Kesehatan/Asuransi

Fotokopi Kartu BPJS Ketenagakerjaan Mahasiswa

Formulir Bebas Administrasi Kampus Politeknik Bintan Cakrawala

FTEF@ M oo op

. Kewajiban PIHAK KEDUA
a. Fasilitas

a) PIHAK KEDUA memberikan uang saku sebesar Rp. 12.000,- (Dua Belas
Ribu Rupiah) per kehadiran hari kerja kepada para mahasiswa PIHAK
PERTAMA selama proses pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan.

b) PIHAK KEDUA memberikan Konsumsi bagi para mahasiswa PIHAK
PERTAMA scbanyak Satu (1) kali di area kantin karyawan selama proses
pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan.

¢) PIHAK KEDUA memberikan Fasilitas Tambahan berupa Peminjaman Kipas
Angin Dan Dispenser untuk mahasiswa selama proses pelaksanaan Praktik
Kerja Lapangan.

d) PIHAK KEDUA memberikan Penilaian Kegiatan Praktik Kerja Lapangan
berupa Pengisian data mingguan mahasiswa selama proses pelaksanaan
Praktik Kerja Lapangan.

b. Pelatihan

a) Setiap Mahasiswa akan ditempatkan dan mendapatkan pelatihan hanya pada 1
(satu) departemen, sesuai dengan Jurusan Masing-masing Mahasiswa.
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¢) Libur pengganti jika

mahasiswa bekerja pada hari i i
- pen ari libur Nasjonal
menyesuaikan dengan Ketentuan dari kebutuhan Industri
Lapangan.

Praktik Kerja

Apabila didapati mahasiswa PIHAK PERTAMA melakukan pelanggaran terhadap

ketentuan dan peraturan yang berlaku di lingkungan kerja PIHAK KEDUA maka

mahasiswa yang bersangkutan akan diberikan tindakan disiplin sesuai dengan
Ketentuan dan peraturan yang berlaku,

PIHAK KEDUA akan menerbitkan Surat Keterangan atau Sertifikat kepada para

mahasiswa apabila telah menyelesaikan proses pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan
dengan baik sesuai dengan jadwal dan Ketentuan yang telah ditetapkan.

PIHAK PERTAMA PIHAK KEDUA
Politeknik Bintan Cakrawala Planet Holiday Hotel & Residence Batam

Adiguna Thampuan S.ST., M.Par Yeriny Novilla
Wakil Direktur

/ HR Manager
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