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1. Tujuan  

a. Menjamin terpenuhinya hak mahasiswa untuk cuti  

b. Menjamin perkuliahan berlangsung tepat waktu  

c. Menjamin capaian akademik memenuhi standar minimal  

d. Memberikan penjelasan tentang tata cara pelaksanaan cuti akademik di lingkungan Politeknik 

Bintan Cakrawala agar dapat memenuhi standar mutu  

  

2. Dasar Hukum  

a. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Tinggi  

b. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi  

c. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 66 Tahun 2010 tentang Perubahan atas  

Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2010 tentang Pengelolaan dan Penyelenggaraan  

Pendidikan  

d. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor 3 Tahun 2020 tentang 

Standar Nasional Pendidikan Tinggi  

e. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor 5 Tahun 2020 tentang 

Akreditasi Program Studi dan Perguruan Tinggi  

f. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 57 Tahun 2021 tentang Standar Nasional 

Pendidikan  

  

3. Pihak Terkait  

a. Program Studi  

b. Biro Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan (BAAK)  

c. Dosen Pembimbing Akademik  

d. Mahasiswa  

  

4. Definisi  

a. Cuti kuliah adalah keadaan tidak masuk atau tidak mengikuti kegiatan perkuliahan yang diijinkan 

dalam jangka waktu tertentu  

b. Cuti akademik terdiri atas cuti akademik direncanakan, cuti akademik tidak direncanakan dan cuti 

akademik karena alasan khusus  

  

5. Dokumen Terkait  

a. Formulir permohonan cuti akademik  
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KEGIATAN Mahasiswa   Dosen PA  Ka. Prodi 
BAAK Waktu Keterangan 

Mengisi formulir cuti        

1 hari Formulir cuti 

Menyerahkan formulir 

cuti dan surat 

pernyataan cuti 

 

    

1 hari  

Mengevaluasi 

permohonan cuti 

dengan memanggil 

mahasiswa terkait  

    

 

1 hari 
 

Menandatangani 

formulir cuti  

  

 
Ya 

 

       

 

1 hari  

Mahasiswa 

menyerahkan formulir 

cuti, surat pernyataan, 

KTM, BBIR pass, bukti 

pembayaran SPP, FC 

KTP orangtua/walil ke 

bagian BAAK 

    

1 hari 

Form cuti, surat 

pernyataan, KTM, 

BBIR Pass, Bukti 

Pembayaran SPP, 

FC KTP 

Orangtua/wali 

Mengevaluasi dan 

meminta tanda tangan 

kepada Direktur  

  

 

 

 

Tidak  

  

1 hari  
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