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Kepada Yth.
Bapak dan Ibu
Pjs. Direktur,
Kaprodi,
Kabag,
Koordinator,
Dosen dan Staf
di
Politeknik Bintan Cakrawala

Dengan hormat,

Teriring salam dan do’a sehingga kita senantiasa diberikan rahmat dan hidayah-Nya.

Sehubungan dengan penerapan siklus PPEPP (Penetapan, Pelaksanaan, Evaluasi, Pengendalian,
Peningkatan) dalam membangun budaya mutu Politeknik Bintan Cakrawala, sehingga operasional berjalan
terukur dan tersistematis dengan tersedianya Standar Operasional Prosedur (SOP) PBC. LPM memohon
kesediaan Bapak dan Ibu untuk dapat menghadiri sosialisasi SOP dalam mendukung terlaksananya Budaya
Mutu di PBC, pada:

SOSIALISASI I SOSIALISASI 1T
Hari, tanggal : | Kamis, 30 Januari 2025 Jum’at, 31 Januari 2025
Waktu : 1 09.00 s.d. selesai 14.00 s.d. selesai
Media : | Zoom Meeting Zoom Meeting
Agenda : | Sosialisasi SOP non-Akademik Sosialisasi SOP Akademik

Demikian undangan ini disampaikan. Atas perhatian dan kehadiran Bapak dan Ibu, diucapkan terima
kasih.
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SUSUNAN ACARA
1. SOSIALISASI SOP NON-AKADEMIK
Kamis, 30 Januari 2025
Waktu Kegiatan PIC
09.00 - 09.15 | Pembukaan LPM
09.15-09.30 | Sambutan Pimpinan Pjs. Direktur
09.30 - 09.45 | Pencarian SOP di SIEAD LPM
09.45-10.00 | Pemaparan SOP SDM SDM
10.00 - 10.15 | Pemaparan SOP PUSKOM PUSKOM
10.15-10.30 | Pemaparan SOP Marketing Marketing
10.30 —10.45 | Pemaparan SOP Kerjasama & Humas Kerjasama & Humas
10.45-11.15 | Pemaparan SOP Keuangan & Sarpras Keuangan & Sarpras
11.15-11.30 | Pemaparan SOP Inovasi Inovasi
11.30 - 11.45 | Penutupan LPM
2. SOSIALISASI SOP AKADEMIK
Jum’at, 31 Januari 2025
Waktu Kegiatan PIC
14.00 — 14.15 | Pembukaan LPM
14.15-14.30 | Sambutan Pimpinan Pjs. Direktur
14.30 — 14.45 | Pencarian SOP di SIEAD LPM
14.45-15.00 | Pemaparan SOP LPM LPM
15.00 - 15.15 | Pemaparan SOP PRODI PRODI
15.15-15.30 | Pemaparan SOP BAA BAA
15.30 - 15.45 | Pemaparan SOP Kemahasiswaan Kemahasiswaan
15.45-16.00 | Pemaparan SOP Laboran Laboran
16.00 — 16.15 | Pemaparan SOP Perpustakaan Perpustakaan
16.15-16.30 | Pemaparan SOP PPPM PPPM
16.30 — 16.45 | Penutupan LPM
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