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SURAT KEPUTUSAN
DIREKTUR POLITEKNIK BINTAN CAKRAWALA BINTAN UTARA KEPULAUAN RIAU
NOMOR : 001/int.PBC/DIR/MI2019

TENTANG

PENETAPAN SUSUNAN PANITIA PENERIMAAN MAHASISWA BARU
POLITEKNIK BINTAN CAKRAWALA
TAHUN PELAJARAN 2019-2020

MENIMBANG : Bahwa untuk kelancaran pelaksanaan Penerimaan Mahasiswa
Baru Tahun Pelajaran 2019-2020, maka dipandang periu untuk
menetapkan susunan panitia Penerimaan Mahasiswa Baru.

MENGINGAT : 1. Bahwa telah terbit ljin Oprasional Politeknik Bintan Cakrawala

Bintan-Kepulauan Riau Nomor 1335/KPT/I/2018 dalam upaya
mendukung peningkatan kualitas pendidikan Daerah dan
Nasional.

2. Bahwa dalam rangka kelancaran dan tata iaksana kegiatan
operasional dan akademik, maka harus ditetapkan dan dibentuk
Susunan Panitia PMB 2019 2020.

MEMUTUSKAN

MENETAPKAN ;

Pertama . Menetapkan nama-nama yang tercantum dalam lampiran Surat
Keputusan ini sebagai Panitia Penerimaan Mahasiswa Baru Tahun
Pelajaran 2019-2020 di Politeknik Bintan Cakrawala.

Kedua . Kepada yang bersangkutan hendaknya dapat melaksanakan tugas
sesuai dengan surat yang ditetapkan.

Ketiga : Surat Keputusan ini telah berlaku sejak tanggal ditetapkan.

Keempat : Apabila dikemudian hari terdapat kekeliruan, akan dilakukan

perubahan sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di : Bintan
Tanggal : 01 Maret 2019

Tembusan Yth :
1. Ketua Yayasan Bintan Resorts
2. Bendahara Yayasan Bintan Resoris
3. Arsip
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Lampiran Surat Keputusan Direktur Politeknik Bintan Cakrawala
Nomor : 001/Int. PBC/DIR/11/2019
Tanggal : 1 Maret 2019

PANITIA PMB 2019-2020
POLITEKNIK BINTAN CAKRAWALA

No Jabatan Nama
1 Penanggung Jawab 1. Endang Winduri, S.Sos., MM

2. Emilia Ayu Dewi Karuniawati, S.Pd

-

2 Ketua Pelaksana Ellysa Holivia, S.Tr.Par

3 Tim Perlengkapan/Fasilitas 1. Andri Octafius, S.Tr.Par
2. Marmaiyatno, S.Tr.Par
3. Asep Supriadi

4 Tim Akademik 1. Rizky Aidina Aria, MM.Par
2. Jasmi, M.Pd
3. Thalia Natinska S, S.Par

-

M. Shahabudin, S.Hum

2. Wahyudi, S.Kom

6 Tim Keuangan 1. Reza A. Lestari, S.E

2. Ellika Sulistiawati, Amd
Suryani A.Sidabutar, S.Pd
Ida Rahayu, M. Par

Putri F. Army, M.Sn

Mega Fitri, Amd.Par

5 Tim Sekretariat

-

7 Tim Promosi

Mlw|n

ktur Yayasan Bintan Resorts
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Tugas dan Tanggung Jawab

A. Penanggung Jawab
1. Mempersiapkan Proposal
2. MoU dengan Dinas dan Perusahaan

B. Ketua Pelaksana
1. Koordinasitim
2. Membuat materi presentasi dan jadwal Visitasi/Sosialisasi
3. Penilaian hasil ujian

C. Tim Perlengkapan
1. Perlengkapan seleksi seperti, laptop, speaker, ruang kelas dan ATK
2. Memasang banner
3. Mempersiapkan counter PMB di lobi kampus

D. Tim Akademik
1. Mempersiapkan daftar hadir, soal Teori {Tes Pengetahuan Umum dan
English)/Wawancara dan lembar jawaban PMB
2. Koreksi Jawaban Soal

E. Tim Sekretariat
1. Pendataan pendaftar PMB
2. Distribusi surat
3. Perlengkapan Promosi (brosur, Form Kunjungan, Form Peminat Mahasiswa
RegulerBeasiswa/Data Calon Peserta)
4. Pengumuman hasil tes

F. Tim Keuangan
1. Budgeting untuk biaya Visitasi dan Sosialisasi
2. Rincian biaya perkuliahan
3. Budgeting biaya sales kit, pemasangan iklan di buku LLDIKTI

G. Tim Promosi
1. Penyebaran poster dan brosur
2. Media social
3. Persiapan OPK (Orientasi Pengenalan Kampus)
4. Konsep souvenir PBC
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H. Tim Piket di Counter Information PMB

1.

Bertugas di Counter Information PMB sesuai dengan jadwal, yaitu Jadwal Pagi pada
pukul 09.00-11.00 WIB dan Jadwal Siang pada pukul 14.00-16.00 WIB.

Sebagai pemberi informasi tentang pendaftaran dan mengenai Politeknik Bintan
Cakrawala, baik itu melalui telepon ataupun secara langsung.

Menerima Formulir Pendaftaran yang masuk dan diserahkan kepada Tim Sekretariat.

Lagoi, 04 Maret 2019

Ellysa Holivia, S.Tr.Par

Ketua Pelaksana



