
 

 

 

 

FORMULIR IZIN KELUAR 
 

Form# SDM-PLIC-2 

 

Kepada 

Departemen Personalia 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini, 

Nama : .......................................... 

Jabatan : .......................................... 

Departemen : .......................................... 

Hari/Tanggal : .......................................... 

Jam : ............. sampai ............. 

Keterangan : ...................................................................................... 

 

Izin Datang Terlambat (Pribadi / Dinas Kantor) coret salah satu 

Izin Pulang Lebih Awal (Pribadi / Dinas Kantor) coret salah satu 

Izin Keluar Kantor (Pribadi / Dinas Kantor) coret salah satu 

 

Lagoi, ...../ ........................./ 20... 

 

 

Diajukan oleh, Menyetujui, Mengetahui, 

 

 

 

Karyawan Atasan             Kepegawaian 
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