
No Tanggal DeskripsiPekerjaan PIC
Mulai 

Pengerjaan

Prepare aula untuk acara LPK 08.00

Prepare trial Webinar 09.00

Trial Webinar 10.00

Membersihkan labkom setelah trial 

webinar
13.00

Membuat form untuk webinar dan 

sertifikat online Webinar
14.00

Setup SIAKAD bersama Marketing dan 

BAAK
08.00

Prepare trial Webinar 09.00

Trial Webinar 10.00

Setup sertifikat Webinar 13.00

Membuat form untuk webinar dan 

sertifikat online Webinar
14.00

Trial and error form absensi webinar dan 

buat link zoom webinar
08.00

Setup Aula dengan inovasi 08.15

Monitoring webinar PBC 13.00

Setup Autocrat Sertifikat Webinar PBC 

dan revisi Sertifikat
16.00

Trial and error form absensi webinar dan 

buat link zoom webinar
08.00

Diskusi mengenai SIAKAD tentang PMB 

dengan BAAK
10.00

Diskusi mengenai perlengkapan acara 

Gala Dinner Dies Natalis PBC
11.00

Monitoring webinar PBC 13.00

Setup Autocrat Sertifikat Webinar PBC 

dan revisi Sertifikat
16.00

Diskusi mengenai backdrop dan banner 

untuk acara Dies Natalis dengan tim 

acara

08.00

Repair PCSarpras01-PBC di ruangan 

Keu&Sarpras
08.30

Setup TV Lab PW untuk meeting 09.00

Buat Layout panggung untuk backdrop 

dan banner acara Dies Natalis PBC
10.00

Install Driver Printer Epson LQ-310 di 

PCBAAK
11.00

Cek Sound Aula 16.30

Diskusi mengenai backdrop dan banner 

untuk acara Dies Natalis dengan tim 

acara

08.00

Repair PCMarketing 09.30

Buat Layout panggung untuk backdrop 

dan banner acara Dies Natalis PBC
10.00

Setting Domain OJS PBC 13.00

Latihan Band untuk Dies Natalis PBC 15.00

Kanda

Aan

1
Senin, 3 Februari 

2025

Kanda

Aan

Selasa, 4 Februari 

2025

Kanda

Aan

2

3 Rabu, 5 Februari 2025



Set Sound di Aula untuk lomba PBC 08.00

Ganti kabel HDMI untuk TV di Lab PW 08.30

Diskusi tentang backdrop, screen, 

photobooth dan panggung dengan seksi 

acara dies natalis

09.00

Repair PCDesign-PBC dan update 10.00

Pasang Kain untuk screen acara dies 

natalis
14.00

Cek spesifikasi laptop untuk kebutuhan 

PUSKOM
16.30

Repair PCMarketing-PBC dan install 

ulang
08.00

Diskusi tentang backdrop, screen, 

photobooth dan panggung dengan seksi 

acara dies natalis

09.00

Repair PCDesign-PBC dan update 10.00

Pasang Kain untuk screen acara dies 

natalis
14.00

Cek spesifikasi laptop untuk kebutuhan 

PUSKOM
16.30

Maintenance Labkom dan pengecekan 

expired date Microsoft office di semua 

PC Labkom

08.00

Diskusi untuk volunteer operator Dies 

Natalis media dengan tim acara
10.00

Setup ulang CCTV dan Unifi di labkom 

dan aula karna listrik padam
11.00

Prepare Link zoom untuk marketing 

meeting
13.20

Repair PCDesign-PBC untuk install Adobe 

Premiere 2021
13.30

Setup Labkom untuk acara LPK 14.00

Meeting Dies 15.30

Maintenance Labkom dan pengecekan 

expired date Microsoft office di semua 

PC Labkom

08.00

Diskusi untuk volunteer operator Dies 

Natalis media dengan tim acara
10.00

Setup ulang CCTV dan Unifi di labkom 

dan aula karna listrik padam
11.00

Prepare Link zoom untuk marketing 

meeting
13.20

Repair PCDesign-PBC untuk install Adobe 

Premiere 2021
13.30

Meeting Dies 15.30
Setting ulang jaringan internet PBC 08.00

Cek Spesifikasi laptop 09.00

Diskusi untuk setup labkom acara LPK 10.00

Diskusi untuk sertifikat lomba dies 

natalis PBC dengan tim acara
10.30

Kanda

Aan

Kanda

Aan

Kanda

4
Kamis, 6 Februari 

2025

5
Jumat, 7 Februari 

2025

6
Senin, 10 Februari 

2025



Prepare Banner 11.30

Install ulang PCDesign-PBC 13.00

Setup Banner untuk Dies natalis 14.00
Setting ulang jaringan internet PBC 08.00

Cek Spesifikasi laptop 09.00

Diskusi untuk setup labkom acara LPK 10.00

Diskusi untuk sertifikat lomba dies 

natalis PBC dengan tim acara
10.30

Prepare Banner 11.30

Install ulang PCDesign-PBC 13.00

Latihan Band untuk Dies Natalis PBC 15.00

Prepare install ulang PCDesign dan Install 

aplikasi untuk design
08.00

Standby untuk acara LPK di labkom 08.00

Prepare screen, setup proyektor dan 

dudukan proyektor untuk acara Dies 

Natalis

14.00

Survey lapangan acara Dies Natalis 

dengan pak Noval BIIE
15.00

Trial display proyektor dan titik 

peletakan proyektor
19.00

Prepare install ulang PCDesign dan Install 

aplikasi untuk design
08.00

Standby untuk acara LPK di labkom 08.00

Meeting work progress dengan YBR 13.00

Prepare screen, setup proyektor dan 

dudukan proyektor untuk acara Dies 

Natalis

14.00

Survey lapangan acara Dies Natalis 

dengan pak Noval BIIE
15.00

Trial display proyektor dan titik 

peletakan proyektor
19.00

Prepare final acara Dies natalis PBC 08.00

Setup PC di labkom untuk acara Inforsys 

dengan Pak Rian YBR
10.00

Menjadi Operator untuk acara Dies 

Natalis PBC
17.30

Prepare final acara Dies natalis PBC 08.00

Setup PC di labkom untuk acara Inforsys 

dengan Pak Rian YBR
10.00

Membantu Operator dan tampil band 

untuk acara Dies Natalis PBC
17.30

Install aplikasi inforsys di PC labkom 08.00

Cleanup alat dan perangkat IT yang 

dipakai untuk acara Dies Natalis PBC
10.00

Buat link zoom untuk meeting persiapan 

jatung
09.30

Setup Internet di Dorm Mahasiswi 

dengan orang BBT
14.00

Install aplikasi inforsys di PC labkom 08.00

Kanda

Aan

Kanda

Aan

Kanda

Aan

Kanda

Aan

6
Senin, 10 Februari 

2025

7
Selasa, 11 Februari 

2025

8
Rabu, 12 Februari 

2025

Kamis, 13 Februari 

2025
9



Cleanup alat dan perangkat IT yang 

dipakai untuk acara Dies Natalis PBC
10.00

Buat link zoom untuk meeting persiapan 

jatung
09.30

Setup Internet di Dorm Mahasiswi 

dengan orang BBT
14.00

Prepare alat dan barang yang harus 

dipersiapkan untuk pemasangan Unifi 

dan CCTV di dorm mahasiswi

08.00

Clean alat dan perangkat IT yang sudah 

dikumpulkan di Aula dan dikembalikan 

ke PUSKOM atau ke tempat sebelumnya

10.00

Setup ulang topologi dan internet di SD 

Tunas Bangsa dengan Pak Charles YBR
13.30

Prepare alat dan barang yang harus 

dipersiapkan untuk pemasangan Unifi 

dan CCTV di dorm mahasiswi

08.00

Maintenance OJS dan SIAKAD 10.00

Setup ulang topologi dan internet di SD 

Tunas Bangsa dengan Pak Charles YBR
13.30

Request peminjaman Splitter HDMI ke 

BRC/ETD
08.00

Instalasi kabel LAN di dorm mahasiswi 08.30

Install ulang driver wireless di laptop 

Marketing
16.30

Mengambil Splitter HDMI di gudang 

BRC/ETD
16.30

Setup Aula untuk acara Andragogi 08.00

Setup PC Aula dan proyektor untuk acara 

Andragogi
13.00

Instalasi jaringan LAN, CCTV dan setup 

jaringan internet di dorm Mahasiswi
14.30

Setup Aula untuk acara Andragogi 08.00

Setup PC Aula dan proyektor untuk acara 

Andragogi
13.00

Instalasi jaringan LAN, CCTV dan setup 

jaringan internet di dorm Mahasiswi
14.30

Instalasi jaringan LAN, CCTV dan setup 

jaringan internet di dorm Mahasiswi
Kanda 08.00

Instalasi jaringan LAN, CCTV dan setup 

jaringan internet di dorm Mahasiswi
Aan 08.00

Instalasi jaringan LAN, CCTV dan setup 

jaringan internet di dorm Mahasiswi
Kanda 08.00

Instalasi jaringan LAN, CCTV dan setup 

jaringan internet di dorm Mahasiswi
Aan 08.00

Instalasi jaringan LAN, CCTV dan setup 

jaringan internet di dorm Mahasiswi
08.00

13

14

15

Aan

Kanda

Aan

Kanda

Aan

Kanda

Selasa, 18 Februari 

2025

Rabu, 19 Februari 

2025

Kamis, 20 Februari 

2025

Jumat, 21 Februari 

2025

Kanda

Aan

Kamis, 13 Februari 

2025
9

10

11

12

Jumat, 14 Februari 

2025

Senin, 17 Februari 

2025



Meeting Evaluasi dan pembubaran 

panitia wisuda dan Dies Natalis PBC 

2023/2024

14.00

Instalasi jaringan LAN, CCTV dan setup 

jaringan internet di dorm Mahasiswi
08.00

Meeting Evaluasi dan pembubaran 

panitia wisuda dan Dies Natalis PBC 

2023/2024

14.00

Instalasi jaringan LAN, CCTV dan setup 

jaringan internet di dorm Mahasiswi
Kanda 08.00

Instalasi jaringan LAN, CCTV dan setup 

jaringan internet di dorm Mahasiswi
Aan 08.00

Instalasi jaringan LAN, CCTV dan setup 

jaringan internet di dorm Mahasiswi
Kanda 08.00

Instalasi jaringan LAN, CCTV dan setup 

jaringan internet di dorm Mahasiswi
Aan 08.00

Instalasi jaringan LAN, CCTV dan setup 

jaringan internet di dorm Mahasiswi
Kanda 08.00

Instalasi jaringan LAN, CCTV dan setup 

jaringan internet di dorm Mahasiswi
Aan 08.00

Instalasi jaringan LAN, CCTV dan setup 

jaringan internet di dorm Mahasiswi
Kanda 08.00

Instalasi jaringan LAN, CCTV dan setup 

jaringan internet di dorm Mahasiswi
Aan 08.00

Prepare PC AIO untuk Staf Inovasi 08.00

Install Aplikasi Adobe Ilustrator dan 

Photoshop di laptop Pak Firman
10.00

Install Microsoft Visio di PC 

Kemahasiswaan
13.30

Mengganti PC Inovasi dengan PC AIO 14.30

Setup mesin finger print yang baru 16.00
Meeting update progress kegiatan 

puskom dengan PJS Direktur
08.00

Install ulang dan cari aplikasi yang 

missing untuk PC Design
10.00

Prepare PC AIO untuk Staf Inovasi 13.30

Meeting cek kesiapan dokumen dan 

sarpras untuk perkuliahan PBC
15.00

15

Kanda

Aan

Jumat, 21 Februari 

2025

Senin, 24 Februari 

2025

Kanda

Aan

16

17

18

19
Kamis, 27 Februari 

2027

Rabu, 26 Februari 

2026

20
Jumat, 28 Februari 

2025

Selasa, 25 Februari 

2025



Selesai 

Pengerjaan
Catatan

09.00

09.40

12.00

14.00

18.00

09.00

09.40

12.00

14.00

18.00

12.00

08.30

16.00

17.00
.

12.00

10.30

11.30

16.00

17.00

09.00

08.45

09.30

16.30

12.00

17.00

09.00

15.00

16.30

14.00

19.00



08.30

09.00

10.00

16.20

16.30

17.00

17.00

10.00

16.20

16.30

17.00

17.00

10.30

11.30

13.30

18.00

15.30

16.30

17.00

10.30

11.30

13.30

18.00

16.30

09.00

13.30

10.20

11.30



12.00

14.00

17.40

09.00

13.30

10.20

11.30

12.00

14.00

Selesai

14.00

17.30

17.00

16.00

22.00

14.00

17.30

14.00

17.00

16.00

22.00

17.00

12.00

22.30

17.00

12.00

22.30

10.00

17.00

09.40

16.00

10.00



17.00

09.40

16.00

12.00

12.00

17.00

12.00

12.00

17.00

08.15

16.30

17.00

16.40

12.00

14.30

17.00

12.00

14.30

17.00

17.00

17.00

17.00

17.00

17.00

MC/Sakit



16.00

17.00

16.00

17.00

17.00

17.00

17.00

17.00

17.00

17.00

17.00

14.00

12.00

14.30

16.00

17.00

09.30

12.00

15.00

17.00


