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Proses 

Penanggungjawab 

Nama Jabatan Tanda Tangan 

1. Perumusan Firman Wahyu Illahi, S.Par. MM.Par Ka Inovasi  

2. Pemeriksaan Welli Braham Kurniawan, SST.Par., M.Par Wakil Direktur  

3. Persetujuan Hetty Yulianti Sihite, S.S., M.Par Ketua Senat  

4. Penetapan 
Emilia Ayu Dewi Karuniawati, S.Pd., 
M.Par. Direktur  

5. Pengendalian Dodi Setiawan, S.Kom., M.S.I Kepala LPM  
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1. Tujuan 

SOP ini bertujuan untuk memastikan bahwa pemilihan dan pengadaan bahan baku dilakukan 

secara sistematis dengan mempertimbangkan kualitas, kuantitas, keamanan, serta keberlanjutan 

bahan yang digunakan. 

 

2. Dasar hukum 

a.  Peraturan Menteri Kesehatan No. 1096/MENKES/PER/VI/2011 tentang Higiene Sanitasi Jasa 

Boga. 

b. SKKNI No. 107 Tahun 2024 sektor Jasa Boga. 

c. Sistem HACCP (Hazard Analysis and Critical Control Points) untuk keamanan pangan. 

d. UU No. 18 Tahun 2012 tentang Pangan. 

e. Peraturan BPOM No. 23 Tahun 2022 tentang Pedoman Pangan Sehat dan Bergizi. 

f. Peraturan Menteri Pariwisata dan Ekonomi Kreatif tentang Standar Usaha Jasa Boga. 

 

3. Pihak Terkait

a. Cook (Inovasi dan Bisnis) 

b. Staf Administrasi (Inovasi dan 

Bisnis) 

c. Ka Inovasi dan Bisnis 

 

 

 

4. Definisi 

Pemilihan dan Pengadaan Bahan Baku adalah proses perencanaan, pemilihan, pemesanan, dan 

penerimaan bahan baku yang berkualitas dan sesuai standar untuk operasional catering. Proses 

ini memastikan ketersediaan bahan baku yang aman, sehat, dan memenuhi kebutuhan produksi 

makanan. 

 

5. Dokumen terkait 

a. Formulir Kebutuhan Bahan Baku 

b. Daftar Menu
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Diagram Alir SOP Pemilihan Dan Pengadaan Bahan Baku 

KEGIATAN 
COOK 

(INOVASI DAN 
BISNIS) 

STAF 
ADMINISTRASI 
(INOVASI DAN 

BISNIS) 

KA INOVASI 
DAN BISNIS 

WAKTU KETERANGAN 

Menentukan 
kebutuhan bahan 
baku 

 

  10 Menit 
- Mengacu Kepada 

Daftar Menu 

Menyusun daftar 
kebutuhan bahan 
baku 

   

15 Menit 

- Mengisi 
kebutuhan bahan 
baku di google 
form 

Pengajuan daftar 
kebutuhan bahan 
baku 

   

5 Menit 

- Mengajukan 
kebutuhan bahan 
baku menggunakan 
google form 

Persetujuan daftar 
bahan 
(Disetujui/Tidak) 

 

  

15 Menit 
- Mengacu kepada 

stockopname 

Persetujuan anggaran 
(Disetujui/Tidak)  

  

15 Menit 
- Mengacu kepada 

struktur Biaya per 
menu 

Pemesanan bahan 
baku ke supplier 

 
  

5 Menit 
- Mengirimkan daftar 

pesanan bahan 
baku 

 

Tidak 

Disetujui 

Tidak 

Disetujui 


