










SIMAKU



SIMAKU

SIMAKU

PENATAUSAHAANPENGANGGARAN
PELAPORAN/ 

AKUNTANSI



PENGGUNA MODUL

PENGANGGARAN

ADMIN

UNIT KERJA/ 

SUB UNIT KERJA

Seting Unit Kerja

Input data RAB
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PENATAUSAHAAN



PENGGUNA MODUL

PENATAUSAHAAN

UNIT KERJA/ SUB 

UNIT KERJA

BIRO KEUANGAN

Pembuatan Surat 

Permintaan Pembayaran

(SPP)

Verifikasi dan pembuatan

Surat Perintah Membayar

(SPM)

WAKIL REKTOR/ 

WAKIL DIREKTUR 

BIDANG KEUANGAN

Persetujuan SPM



ALUR PENCAIRAN DANA/ PENATAUSAHAAN

1

Pengajuan SPP oleh Sub 

Unit Kerja (XX.YY)

2

Persetujuan SPP oleh 

Unit Kerja (XX.00) => 

Wadir KRI, Wadir

Akademik

3

Verifikasi SPP dan 

Pembuatan Dokumen

SPM oleh Staf Keuangan

4

Otorisasi Pertama SPM 

oleh Kepala Biro 

Keuangan

5

Otorisasi Kedua SPM 

oleh Direktur PBC (01.00)

6

Pengiriman Uang ke Unit 

Kerja oleh Kasir
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PENGGUNA MODUL

PELAPORAN / AKUNTANSI

BIRO KEUANGAN

Verifikasi dan Input data LPJ

Pembuatan Laporan Keuangan



PELAPORAN/AKUNTANSI



PELAPORAN/AKUNTANSI



PELAPORAN/AKUNTANSI



PELAPORAN/AKUNTANSI



PELAPORAN/AKUNTANSI



PENGATURAN UNIT KERJA

Unit Kerja dan Sub Unit Kerja

Kode XX.00 (Unit Kerja)

Sebagai monitoring dan kontroling

Kode XX.YY (Sub Unit Kerja)

Sebagai penginput data anggaran



20 Sept. 2024

• Sosialisasi SIMAKU di internal PBC

1 – 10 Okt. 2024

• Penganggaran (pengisian RAB) oleh unit-unit

11 Okt. 2024

• Evaluasi pengisian RAB dengan tim keuangan bersama

unit-unit

18 Okt. 2024

• Sosialisasi proses penatausahaan

25 Okt. 2024

• Finalisasi dan evaluasi mulai dari

proses penganggaran s.d

penatausahaa

TIMELINE PROSES SIMAKU



PANDUAN PENGISIAN RAB

• Masuk di simaku.pbc.ac.id

• Gunakan username dan password 

Unit Kerja/ Sub Unit Kerja



PANDUAN PENGISIAN RAB

• Informasi batas pengisian RAB



PANDUAN PENGISIAN RAB

PENGATURAN

1. Visi Misi

2. Proses Bisnis – Kegiatan (Isi RAB)

3. Ubah Pass



PANDUAN PENGISIAN RAB

Proses Bisnis – Kegiatan => Isi RAB berdasarkan jenis kegiatan



PANDUAN PENGISIAN RAB

Proses Bisnis – Kegiatan => Klik kegiatan



PANDUAN PENGISIAN RAB

Proses Bisnis – Kegiatan => Isi kegiatan dari RAB dan simpan



PANDUAN PENGISIAN RAB

Proses Bisnis – Kegiatan => Klik rinci kegiatan



PANDUAN PENGISIAN RAB

Proses Bisnis – Kegiatan => Klik Belanja



PANDUAN PENGISIAN RAB

Proses Bisnis – Kegiatan => Isi belanja sesuai RAB



PANDUAN PENGISIAN RAB

Proses Bisnis – Kegiatan => Tampilan belanja setelah di rinci



PANDUAN PENGISIAN RAB

KELUARAN 

1. Informasi Pagu – Setelah RAB di isi



PANDUAN PENATAUSAHAAN

Pengajuan SPP
(Sub Kerja/Sub Unit)

Persetujuan SPP
(Wadir Aademik/Non-

Akademik)

Verifikasi SPP & 
Pembuatan SPM

(Staf Keu)

Otorisator 1
(Ka. Keu)

Otorisator 2
(Direktur)

Pengiriman Uang ke Unit Kerja
(Kasir/Staf Keu)

Cetak SPM
(Sub Kerja/ Sub Unit)



PANDUAN PENATAUSAHAAN

UNIT KERJA/SUB KERJA - Pembuatan Surat Permintaan Pembayaran (SPP)

1. Klik Pengajuan SPP pada bagian Penatausahaan



PANDUAN PENATAUSAHAAN

UNIT KERJA/SUB KERJA - Pembuatan Surat Permintaan Pembayaran (SPP)

1. Klik Pembuatan SPP



PANDUAN PENATAUSAHAAN

UNIT KERJA/SUB KERJA - Pembuatan Surat Permintaan Pembayaran (SPP)

1. Klik SPP-kan pada kegiatan yang akan dibuat pengajuannya



PANDUAN PENATAUSAHAAN

UNIT KERJA/SUB KERJA - Pembuatan Surat Permintaan Pembayaran (SPP)

1. Isi Jumlah Anggaran yang akan diajukan, lalu Klik Proses



PANDUAN PENATAUSAHAAN

UNIT KERJA/SUB KERJA - Pembuatan Surat Permintaan Pembayaran (SPP)

1. Setelah muncul seperti gambar berikut, anda bisa melakukan rinci, ubah, dan batal

2. Jika sudah yakin, maka klik PROSES SPP



PANDUAN PENATAUSAHAAN

UNIT KERJA/SUB KERJA - Pembuatan Surat Permintaan Pembayaran (SPP)

1. Berikut tampilan yang akan muncul ketika berhasil mengajukan SPP



PANDUAN PENATAUSAHAAN

UNIT KERJA/SUB KERJA - Pembuatan Surat Permintaan Pembayaran (SPP)

1. Tunggu sampai proses pengajuan di otorisasi oleh Wadir Non-Akademik/Akademik



PANDUAN PENATAUSAHAAN

Wadir Non-Akademik – Persetujuan Surat Permintaan Pembayaran (SPP)

1. Klik Otorisasi SPP pada bagian Penatausahaan



PANDUAN PENATAUSAHAAN

Wadir Non-Akademik - Otorisasi Surat Permintaan Pembayaran (SPP)

1. Klik Lihat Rinci untuk mengecek berkaitan dengan pengajuan apa

2. Klik Otorisasi untuk mengotorisasi SPP yang diajukan



PANDUAN PENATAUSAHAAN

Wadir Non-Akademik - Otorisasi Surat Permintaan Pembayaran (SPP)

1. Masukan password akun untuk melakukan proses otorisasi



PANDUAN PENATAUSAHAAN

Wadir Non-Akademik - Otorisasi Surat Permintaan Pembayaran (SPP)

1. Tampilan yang sudah di otorisasi oleh Wadir Non-Akademik

2. Tunggu sampai di verifikasi dan dibuatkan SPM oleh Biro Keuangan



PANDUAN PENATAUSAHAAN

Biro Keuangan – Verifikasi Surat Permintaan Pembayaran (SPP)

1. Klik Pembuatan SPM pada bagian Penatausahaan



PANDUAN PENATAUSAHAAN

Biro Keuangan - Verifikasi Surat Permintaan Pembayaran (SPP)

1. Klik Verifikasi



PANDUAN PENATAUSAHAAN

Biro Keuangan - Verifikasi Surat Permintaan Pembayaran (SPP)

1. Klik Setuju/Ditolak



PANDUAN PENATAUSAHAAN

Biro Keuangan - Pembuatan Surat Perintah Membayar (SPM)

1. Tampilan SPP yang telah di approve dan dibuatkan SPM

2. Selanjutnya menunggu otorisasi SPM oleh Biro Keuangan dan Direktur



PANDUAN PENATAUSAHAAN

Biro Keuangan - Otorisasi Surat Perintah Membayar (SPM)

1. Klik Otorisasi SPM Pertama pada bagian Penatausahaan



PANDUAN PENATAUSAHAAN

Biro Keuangan - Otorisasi Surat Perintah Membayar (SPM)

1. Klik Otorisasi



PANDUAN PENATAUSAHAAN

Biro Keuangan - Otorisasi Surat Perintah Membayar (SPM)

1. Klik Setuju/Ditolak

2. Selanjutnya menunggu SPM diotorisasi oleh direktur



PANDUAN PENATAUSAHAAN

Direktur - Otorisasi Surat Perintah Membayar (SPM)

1. Klik Otorisasi SPM Kedua pada bagian Penatausahaan



PANDUAN PENATAUSAHAAN

Direktur - Otorisasi Surat Perintah Membayar (SPM)

1. Klik Otorisasi



PANDUAN PENATAUSAHAAN

Direktur - Otorisasi Surat Perintah Membayar (SPM)

1. Klik Setuju/Ditolak



PANDUAN PENATAUSAHAAN

UNIT KERJA/SUB KERJA - Penatausahaan

1. Klik Riwayat SPP pada bagian Penatausahaan



PANDUAN PENATAUSAHAAN

UNIT KERJA/SUB KERJA - Penatausahaan

1. Klik Cetak SPM



PANDUAN PENATAUSAHAAN

UNIT KERJA/SUB KERJA - Penatausahaan

1. Dokumen SPM yang sudah siap cetak dan berikan ke Biro Keuangan



PANDUAN PENATAUSAHAAN

Biro Keuangan - Kasir

1. Klik Lihat untuk mencairkan dana untuk diberikan kepada unit



PANDUAN AKUNTANSI

Pengajuan SPP
(Sub Kerja/Sub Unit)

Persetujuan SPP
(Wadir Aademik/Non-

Akademik)

Verifikasi SPP & 
Pembuatan SPM

(Staf Keu)

Otorisator 1
(Ka. Keu)

Otorisator 2
(Direktur)

Pengiriman Uang ke Unit Kerja
(Kasir/Staf Keu)

Cetak SPM
(Sub Kerja/ Sub Unit)



T H A N K   Y O U



Minutes of Meeting  
Meeting SIMAKU 

Zoom PBC 
Senin, 13 Januari 2025 

 

No Agenda Meeting PIC 

1 Permohonan penambahan Fitur SIMAKU Nopitasari Pitri 

 
 

No Peserta Meeting Jabatan 

1 Prayudi Developer 

2 Noviyanto Nurwijayadi Ka Puskom 

3 Nopitasari Pitri Staf Keuangan 

 
  
 

No Maters Follow up Action PIC 

1 Pada bagian verifikasi 
Wadir/Kepala Unit tidak muncul 
rincian 

- Akan disamakan bentuk otorisasi 
seperti setelah masuk ke bagian 
keuangan 
 

Pak Prayudi 

2 Pada bagian Wadir/Kepala Unit 
ditambahkan opsi penolakan 
 

- Akan ditambahkan opsi 
“Setujui/Tolak” seperti dibagian 
keuangan 
 

Pak Prayudi 

3 Riwayat SPP/SPM yang ditolak 
untuk dimunculkan sampai 
dengan sub-unit 

- Setiap bagian harus melakukan 
pembatalan SPP/SPM sehingga 
riwayat penolakan akan sampai 
pada bagian sub-unit (Solved) 
 

- 

4 Munculkan nama sub-unit pada 
bagian verifikasi/otorisasi SPP 

- Sudah ada menggunakan kode 
angka ex. “03.04”, tetapi bisa 
ditambahkan dengan kalimat ex. 
“Marketing” 
 

Pak Prayudi 

5 Penambahan attachment Ketika 
sub-unit melakukan pengajuan 
SPP (sehingga attachment dapat 
dilihat oleh setiap bagian mulai 
dari proses SPP sd SPM) 
 

- Akan ditambahkan untuk 
penambahan attachment  

Pak Prayudi 

 





 
 

Township Jl.Kota Kapur, Kawasan Pariwisata Bintan Resorts, Lagoi - Bintan Utara – Indonesia 29155 

P. +62770 – 692002 E. poltek.bintancakrawala@pbc.ac.id 

  

POLITEKNIK 

BINTAN CAKRAWALA Keuangan & Sarpras 

NOTULEN RAPAT 

 
Pokok pembahasan : Sistem Keuangan di PBC  

1. SIAKAD 

2. SIMAKU  

3. SOFI IMFORSYS 

 

Tujuan   :  

1. Integrasi antar sistem  

2. Efisiensi kerja 

 

Hal-hal yang telah didiskusikan: 

 

No SISTEM 

KEUANGAN 

FUNGSI SISTEM KERJA KENDALA/ PERLU 

PENGEMBANGAN 

TINDAK LANJUT 

PUSKOM 

1 SIAKAD 1. AR (Piutang) 

Mahasiswa  

2. Histori 

Pembayaran 

- Konfigurasi 

Biaya: 

- Per 

angkatan 

- Per jurusan 

- Item Biaya 

- Kategori 

Jalur PMB 

(e.g. 

Kerjasama, 

Non 

Reguler, 

Reguler) 

- Import AR pada 

awal semester 

- Input 

pembayaran satu 

per satu setiap 

ada pembayaran 

mahasiswa 

- Konfigurasi Biaya 

dan Input 

pembayaran 

masih manual 

sehingga 

membutuhkan 

waktu  

- Pengembangan: 

perlu fitur ekspor / 

import data  

- Pengajuan 

Upgrade Fitur 

SIAKAD utk 

ekspor/ impor data 

- Pengajuan 

pengembangan 

SSO  

- Cek ke provider 

SIAKAD integrasi 

SIMAKU 

2 SIMAKU 1. RAB setiap 

Unit 

2. Pengajuan 

3. Pendapatan 

4. Akuntansi 

(Jurnal sd 

Laporan 

Keuangan) 

- Pagu Anggaran 

- Anggaran per 

unit kerja 

- Pengajuan per 

unit kerja: 

1. SPP 

2. SPM 

- Input 

pembayaran 

mahasiswa dan 

instansi lainnya 

- Akuntansi 

- Angka COA 

simaku 6 digit, 

sedangkan PBC 5 

digit 

- Lampiran 

pengajuan tidak 

muncul pada 

otorisator 

- Pembelian Aset 

harus 

menggunakan  

- Penyesuaian ke 

developer 
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POLITEKNIK 

BINTAN CAKRAWALA Keuangan & Sarpras 

1. Kasir 

2. Liquidasi 

3. Jurnal 

4. Buku Besar 

5. Neraca Saldo 

6. Kertas Kerja 

7. Laporan 

Keuangan 

Surplus pendapatan 

tahun lalu 

- Pengembangan: 

perlu fitur ekspor / 

import data 

3 SOFI 

INFORSYS 

- Data 

mahasiswa 

dan instansi 

lainnya 

- Piutang 

Mahasiswa 

dan Intansi 

lainnya 

- Pembayaran 

Mahasiswa 

dan Instansi 

lainnya 

- Akuntansi 

(Jurnal sd 

Laporan 

Keuangan) 

- Import data 

mahasiswa  

- Import data 

Invoice (cost set 

up) mahasiswa 

- Import 

pembayaran 

mahasiswa 

- Akuntansi 

1. Kasir 

2. Liquidasi 

3. Jurnal 

4. Buku Besar 

5. Neraca Saldo 

6. Kertas Kerja 

7. Laporan 

Keuangan 

- Masih trial sampai 

import data 

mahasiswa 

- Belum ada buku 

manual untuk 

penggunaan SOFI 

(sudah diminta dan 

akan dibuatkan) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Korelasi Sistem Keuangan di SIMAKU, SIAKAD dan SOFIcloud dalam bentuk Diagram Venn 

berikut : 

file://///RIA-PC/Users/Public/AppData/Roaming/Microsoft/Word/poltek.bintancakrawala@pbc.ac.id


 
 

Township Jl.Kota Kapur, Kawasan Pariwisata Bintan Resorts, Lagoi - Bintan Utara – Indonesia 29155 

P. +62770 – 692002 E. poltek.bintancakrawala@pbc.ac.id 

  

POLITEKNIK 

BINTAN CAKRAWALA Keuangan & Sarpras 

 
 

Catatan: 

1. Korelasi: 

- SIAKAD – SIMAKU: Pembayaran dan Piutang Mahasiswa 

- SIAKAD – SOFI: Data mahasiswa, Pembayaran dan Piutang Mahasiswa 

- SOFI – SIMAKU: Akuntansi ( Jurnal s/d Laporan Keuangan ), Pembayaran dan Piutang 

Mahasiswa 

2. SIMAKU hanya untuk Perguruan Tinggi (PT) 

3. SOFI dapat digunakan seluruh unit YBR dan satu entitas 

4. SIAKAD wajib digunakan sebagai standar sistem akademik PT 

5. Project IT: SIMAKU-SOFI-SIAKAD terintegrasi dengan ekspor dan import data yang sama 

 

SIMAKU 

SIAKADSOFI
• Piutang 

Mahasiswa 

• Pembayaran 

 

• Data 

Mahasiswa 

• RAB setiap Unit 

• Pengajuan 

• Pendapatan 

 

• History  

pembayaran 

• Akuntansi (Jurnal 

s/d Laporan 

Keuangan) 

Web Base 

Web Base 

Application 
Windows Base 

Application 
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Minutes of Meeting 
Meeting SIMAKU 

Zoom PBC 

No Peserta Jabatan 
1 Prayudi Developer 
2 Noviyanti Nurwijayadi Ka Puskom 
3 Suryani Ardiah Sidabutar Ka Keuangan 
4 Nopitasari Pitri Staf Keuangan 

 

 

Meeting SIMAKU - Akuntansi 
- Pagu itu apakah hanya bisa tiga atau bisa ditambah? 

 
- Ketika mengisi rincian SPP pakai akun 0100, ini arus diapakan, apakah ada langkah 

yang harus dilakukan dibagian 0100? 



 
- Apakah ada panduan Pengerjaan SIMAKU bagian Akuntansi, seperti pada bagian 

Penganggaran dan Penatausahaan 

 
- Pencairan anggaran seperti apa langkahnya 



 

 

Masuk ke Akuntansi Anggaran dan Akuntansi Non Anggaran untuk menginput 

1. Mengisi Realisasi Penerimaan – Unduh format (untuk mengisi langsung banyak 
penerimaan) – Isi template – Upload 

2. Mengisi Saldo awal di Jurnal Umum (Akuntansi Non Anggaran) 
3. Pencairan Anggaran – Jurnalkan 
4. Cek di Buku Besar dana Masuk ke Unit 
5. Selanjutnya SPJ – Akuntansi Anggaran – Masukan Unit – Klik No SPM – Klik MAK 

– Jika ada sisa maka masukan kembali ke Kas Universitas 

 

Akan di Tambah : 

1. Template penerimaan akan diperbaiki karna file corrupt 
2. Jika SPJ lebih dari dana yang diberikan, harus mengeluarkan dari kas kecil/kas univ 
3. Koreksi di akun 64001 dan 64003 (digit pertama 6) 
4. Tabel Berbasis Sifat vs Unit Keja tidak muncul 
5. Laporan Komprehensif tidak muncul Belanja 
6. Koreksi dibagian Laporan Posisi Keuangan masih belum balance 
7. Arus Kas belum bisa di klik 


