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POLITEKNIK 

BINTAN CAKRAWALA 
Keuangan & Sarpras 

DAFTAR HADIR 
 

Nama Kegiatan : Sosialisasi SOP 

Hari/Tanggal  : Kamis, 30 Januari 2025 

Waktu   : 09.00 WIB s.d. selesai 

Tempat  : Zoom Online 
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POLITEKNIK 

BINTAN CAKRAWALA 
Keuangan & Sarpras 

 

NOTULEN RAPAT 

 

• SOP yang telah disosialisasikan: 

1. SOP SARANA PRASARANA: 

- Kebersihan Kampus dan Dormitory 

- Peminjaman ruang/ fasilitas/ transportasi 

- Pengadaan dan Pengambilan ATK 

- Pengadaan, Perawatan, dan Penghapusan Utilitas 

- Tanggap Darurat 

 

2. SOP KEUANGAN: 

- Pertanggungjawaban Cash Advance 

- Pembayaran 

- Pembelian barang dan jasa 

- Pemberian dispensasi pembayaran mahasiswa 

- Penerbitan invoice 

- Penerimaan dana 

- Rencana Pendapatan dan Anggaran Belanja  

 

• Selama sosialisasi berlangsung tidak ada sanggahan untuk perubahan SOP secara signifikan 
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