
No Tanggal Deskripsi Pekerjaan PIC
Mulai 

Pengerjaan

Prepare dan install ulang PC AIO untuk 

Ka. Keu &  Sarpras
08.00

Setup Printer Brother DCP-T420W baru 

di puskom
09.00

Aktivasi windows PC Inovasi 12.30

Takeout PC di ruang dosen 13.30

Serah terima tinta printer di Sarpras 14.30

Isi ulang tinta printer di Ruang Dosen, 

LPM, dan Marketing
15.00

Ganti mesin finger print yang baru 16.10

Maintenance Server di Puskom 08.00

Setup Printer Brother DCP-T420W baru 

di puskom
09.00

Maintenance OJS 12.30

Maintenance SIAKAD 14.00

Setup IP dan backup data fingerprint dan 

impor data dari mesin yang sebelumnya 

ke mesin yang baru

15.30

Ganti mesin finger print yang baru 16.10

Update Work Report Puskom 08.00

Maintenance perangkat di Aula 10.00

Repair HDMI dan TV di Ruang kelas 3 14.00

Prepare dan Setup Aula 15.30

Maintenance Server di Puskom 08.00

Maintenance SIMAKU 12.30

Prepare Zoom untuk LPK dan PBC 13.30

Cek data IMR dan menandatangani IMR 

yang belum lengkap
15.00

Cleaning ruang PUSKOM 08.00

Mengantar barang/perangkat yang 

sudah rusak ke gudang
12.30

Repair HDMI di Aula 13.00

Repair Laptop Miss Fitri di ruang kelas 4 13.30

Setting ulang IP mesin fingerprint yang 

baru
14.30

Maintenance TV Ruang Kelas 15.00

Repair dan perbaikan jalur listrik NVR di 

box panel FO di dorm mahasiswi
19.00

Cleaning ruang PUSKOM 08.00

Mengantar barang/perangkat yang 

sudah rusak ke gudang
12.30

Maintenance SIMAKU, SIAKAD, SIEAD 

dan Server
13.00

Repair dan perbaikan jalur listrik NVR di 

box panel FO di dorm mahasiswi
19.00

Update Work Report Puskom dan 

convert dari notepad ke Microsoft Excel
08.00

1 Senin, 3 Maret 2025

Kanda

Aan

Selasa, 4 Maret 2025

Kanda

Aan

2

3 Rabu, 5 Maret 2025

4 Kamis, 6 Maret 2025

Kanda

Aan

Kanda



Re-check Labkom 10.00

Repair jaringan internet/Unifi Puskom-

BAA
14.00

Mengambil Tangga dan Tools di dorm 

mahasiswi
16.00

Prepare buat surat pengajuan internet di 

dorm mahasiswa
08.00

Meeting dengan Pak Adit dan Bu Anita 

YBR di Lobam
10.00

Setup Aula 08.00

Update date & time VHP 08.00

Update IMR 09.30

Repair CCTV Lab Kitchen dan Aula 13.00

Update Work report daily 16.00

Setting Mikrotik 08.00

Monitoring Web PBC 13.00

Monitoring traffic internet PBC 13.00

Monitoring CCTV PBC dan Dorm 

Mahasiswi
13.00

Maintenance PC standby 08.00

Maintenance perangkat IT di puskom 08.00

Change PC Sarpras 1 menjadi AIO dan 

install aplikasi yang dibutuhkan
12.30

Upgrade PC Sarpras 2 dan install aplikasi 

yang dibutuhkan
14.30

Maintenance PC standby 08.00

Maintenance perangkat IT di puskom 08.00

Change PC Sarpras 1 menjadi AIO dan 

install aplikasi yang dibutuhkan
12.30

Upgrade PC Sarpras 2 dan install aplikasi 

yang dibutuhkan
14.30

Repair dan Maintenance CCTV di Dorm 

Mahasiswa
08.00

Repair PC Design untuk aplikasi Adobe 13.00

Meeting dengan LPM 14.00

Cleaning ruang PUSKOM 16.00

Upgrade PC Sarpras 2 dan install aplikasi 

yang dibutuhkan
08.00

Repair dan Maintenance CCTV di Dorm 

Mahasiswa
13.00

Repair PC Design untuk aplikasi Adobe 14.00

Meeting dengan LPM 16.00

Cleaning ruang PUSKOM

8

6 Senin, 10 Maret 2025

Selasa, 11 Maret 20257

4 Kamis, 6 Maret 2025

5 Jumat, 7 Maret 2025

Aan

Kanda

Aan

Kanda

Aan

Kanda

Aan

Kanda















Selesai 

Pengerjaan
Catatan

12.00

12.00

13.30

14.30

14.50

16.10

16.30

11.00

12.00

14.00

15.30

16.00

16.30

10.00 .

14.00

15.30

16.30

12.00

13.30

15.00

16.30

12.00

13.00

13.30

14.30

15.00

16.30

21.30

12.00

13.00

16.30

21.30

14.00



11.00

16.00

16.30

10.00

18.00

09.30

09.30

12.00

16.00

16.30

16.30

16.30

16.30

16.30

12.00

12.00

14.30

16.00

12.00

12.00

14.30

16.00

13.00

14.00

16.00

16.30

13.00

14.00

16.00

16.30














