FORMULIR DAFTAR TILIK

Hari/Tanggal Selasa/26 September 2023 Auditee Suryani Ardia Sidabutar, S.Pd
Jam 09.00 WIB Co - Auditee -
Unit Biro Administrasi Umum-Sarpras Auditor Ida Rahayu, S.Par., M.Par
Lampiran - Kepala AMI 2023 Dr. Hary Jocom, S.Si., M.Si
Referensi (Butir Ketersediaan Dokumen CINC
No Mutu) Pertanyaan Nama Dokumen / Data Link Upload Dokumen (lengkap/tidak lengkap) Catatan (koso_rlgkan
Ketersediaan panduan dan pedoman -Buku Pengelolaan Sarana dan Prasarana hitps://drive.google. Lengkap Tersedia 2 dari 2 dokumen Cc
dalam menunjang kegiatan BAU -Buku Pengelolaan Laboratorium com/drive/folders/1qy7uu
1 |Dokumen Penunjang AQasDup8fvYHIKHJKScF
uLPyNmE?
usp=drive_link
2 Ketersediaan dan kepemilikan prasarana |-SK Pendirian PBC hitps://drive.google Lengkap - Inventori cukup disahkan oleh C
dan sarana -Akta Lahan PBC com/drive/folders/1agt9e Pelaksana dan Ka. BAUK
Ketersediaan dan fasilitas tempat untuk | -Daftar Sarana dan Prasarana PBC F%@LL; fifu3oJ/n8rmzo - Seluruh dokumen disahkan [¢
kegiatan pembelajaran -Buku Pengelolaan >> ada pada butir 1 bOKNOX?usp=drive_link oleh Ka. BAUK
3 dokumen penunjang -Daftar Sarana dan Prasarana
-Sarana dan Prasarana pada Buku Panduan
- = : Pengelolaan Sarpras
Ketersediaan dan fasilitas tempat untuk [ -Daftar Sarana dan Prasarana Laboratorium -SOP Peminjaman belum ada C
4 kegiatan praktikum PBC
-Buku Pengelolaan Laboratorium >> ada
pada butir 1 dokumen penunjang
-Berapa luas total (m2) ruang bersama -Daftar Sarana dan Prasarana PBC c
dosen tetap? -Buku Pengelolaan Sarana dan Prasarana
-Berapa luas total (m2) ruang untuk 3-4
orang dosen tetap?
gf;:;raag:n -Berapa luas total (m2) ruang untuk 2
5 orang dosen tetap?
-Berapa luas total (m2) untuk 1 orang
dosen tetap?
-Apakah ruang kerja telah memenuhi
kelayakan, apakah terdapat prasarana
lain yang menunjang?
Maintenance fasilitas/inventori yang -Program Kerja BAU NC (minor)
6 dimiliki oleh BAU secara terjadwal -Jadwal Kegiatan Sarana Prasarana
-Jadwal Kegiatan Laboran
7 Bukti sahih peminjaman alat pada BAU -SOP Peminjaman NC (minor)
-Form Peminjaman
Bukti sahih peminjaman alat pada -SOP Peminjaman
8 Laboratorium -Logbook Peminjaman
-Form Peminjaman
Pelaksanaan proses pembelajaran -Daftar Sarana dan Prasarana PBC Lengkap C
10 Kegiatan dengan menggunakan fasilitas BAU -Daftar Sarana dan Prasarana Labaoratorium
Pembelajaran terjadwal dengan baik (disertakan dengan |PBC
dokumen penunjang)
1 Survei indeks kepuasan mahasiswa -Rekap Indeks Kepuasan Mahasiswa Tidak Lengkap -Data terintegrasi dengan IKM dan | NC (major)

Semester Genap 2022/2023

IKED di BAAK
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FORMULIR DAFTAR TILIK

Hari/Tanggal Selasa/26 September 2023 Auditee Suryani Ardia Sidabutar, S.Pd
Jam 09.00 WIB Co - Auditee -

Unit Biro Administrasi Umum-Sarpras Auditor Ida Rahayu, S.Par., M.Par
Lampiran - Kepala AMI 2023 Dr. Hary Jocom, S.Si., M.Si

Referensi (Butir Ketersediaan Dokumen CINC
No Mutu) Pertanyaan Nama Dokumen / Data Link Upload Dokumen (lengkap/tidak lengkap) Catatan (kosongkan
Analisa dan tindak lanjut dari kepuasan L"_—mlf’—g—gi*%éé;wf‘-i‘i% NC (major)
12 mahasiswa terhadap fasilitas dan proses |-Laporan Indeks Kepuasan Mahasiswa MV?{—” 107
) , pembelajaran Semester Genap 2022/2023 usp=drive_link
Survei dan Analisa ” i
13 Survei kepuasan dosen dan tenaga Survey Kepuasan Dosen dan Tendik NC (major)
kependidikan terhadap layanan BAU
Analisa dan tindak lanjut dari kepuasan | Analisis dan tindak lanjut NC (major)
14 dosen dan tenaga kependidikan terhadap
BAU
Menyetujui,
Biro Administrasi Umum-Sarpras Kepala LPM/Auditor
Co - Auditee, Auditee, Kepala LPM, Auditor,
Vv
- Suryani Ardi abutar, S.Pd Dr. Hary Jocgm, S.Si., M.Si Ida Rahayl'i. S.Par., M.Par
Tanggal : - Tanggal : 26 September 2023 Tanggal : 26 Saptemb'er 2023 Tanggal : 26 September 2023




FORMULIR DAFTAR TILIK
Hari/Tanggal Selasa/26 September 2023 Auditee Suryani Ardia Sidabutar, S.Pd
Jam 09.00 WIB Co - Auditee -
Unit IT PUSKOM Auditor Ida Rahayu, S.Par., M.Par
Lampiran - Kepala AMI 2023 Dr. Hary Jocom, S.Si., M.Si
i N
No Refer:‘nus;:](}smir Pertanyaan Nama Dokumen / Data Link Upload Dokumen "‘:::::::m::l? ;I:;T:; Catatan (kogngkan
Dokumen Penunjang | Ketersediaan panduan dan pedoman |-Manual Book SISTER Operator dan Dosen hitps://drive.google Lengkap -Tersedia 4 dari 4 dokumen, namun Cc
dalam menunjang kegiatan unit -Manual Book PDDIKTI com/drive/folders/1Hg- belum ada pengesahan
-Manual Book FEEDER BuRDJZtp2¢c- -Panduan Sistem sister, PDDIKTI,
1 -Manual Book SIAKAD Mahasiswa, Operator dan |rA74JVSVQeM8pe RnE Feeder mengikuti panduan DIKTI,
Dosen 2usp=drive_link jangan ditambahkan logo PBC
-Manual book SIAKAD tidak sahih,
disahkan oleh Direktur
Pelaksanaan proses pembelajaran  |-Inventori IT PUSKOM 2022 https://drive.google. Lengkap C
2 dengan menggunakan fasilitas IT -Surat Pengajuan Pengguanaan Ruang/Fasilitas |com/drive/folders/12612
Kegiatan PUSKOM terjadwal dengan baik IT PUSKOM ) DX5BT8ty7 1m7ko5k7EQ
Pembelajaran Sistem informasi dan fasilitas yang  |-Inventori IT PUSKOM 2022 GLBENENK? c
3 digunakan perguruan tinggi dalam usp=drive_link
administrasi
4 Bukti sahih peminjaman alat pada IT |-SOP Peminjaman Peralatan hitps://drive.google Lengkap -SOP Peminjaman ada tapi belum C
T p—— PUSKOM -Form Peminjaman Peralatan IT PUSKOM 22Q disahkan
5 Bukti sahih data fasilitas/inventori -Inventori IT PUSKOM 2022 _: ‘ iE Svghl c
yang dimiliki oleh IT PUSKOM i A
Survei kepuasan mahasiswa, dosen |Survey kepuasan hitps //drive.ggogle Tidak Lengkap -Data terintegrasi dengan IKM dan NC (major)
7 dan tenaga com/drive/folders/1zy7iz IKED di BAAK
kependidikan terhadap layanan IT alQYW81p1Gk0iScsXIFY
PUSKOM b7917Fd?usp=drive link
Survei Kepuasan = ” - - . ;
Analisa dan tindak lanjut dari Analisis dan tindak lanjut NC (major)
8 kepuasan mahasiswa, dosen dan
tenaga kependidikan
terhadap IT PUSKOM
Menyetujui,
IT PUSKOM Kepala LPM/Auditor
Co - Auditee, ditee, Kepala LPM, Auditor,
- ar~{|e gf Wy
- Suryani Ardig Sidabutar, S.Pd Dr. Hary Jocgm, S.Si., M.Si Ida Rahayd, S.Par., Nl.Par
Tanggal : - Tanggal : 26 Sepiember 2023 Tanggal : 26 September 2023 Tanggal : 26 September 2023




FORMULIR DAFTAR TILIK
Hari/Tanggal Selasa/26 September 2023 Auditee Henricus Yayan Setyanto, S.TP.,, M.S., M.T.P
Jam 09.00 WIB Co - Auditee -
Unit Kemahasiswaan Auditor Ida Rahayu, S.Par., M.Par
Lampiran - Kepala AMI 2023 Dr. Hary Jocom, S.5i., M.Si
Referensi (Butir Ketersediaan Dokumen C/NC
No Mutu). Pertanyaan Nama Dokumen / Data Link Upload Dokumen (lengkap/tidak lengkap) Catatan (kosongkan)
Ketersediaan panduan dan pedoman dalam - Pedoman Mahasiswa hitps://drive.google. Lengkap c
1 |Dokumen menunjang kegiatan BAAK com/drive/folders/1NsNxuFz
Penunjang A21MFLV31QB54Zfckb3i6y
Gy1?usp=drive_link
Jumlah mahasiswa penerima beasiswa beserla - Data Penerima Beasiswa hitps://drive google. Lengkap - Dok kontrak penerima mahasiswa hanya c
kelengkapannya - Surat Pernyataan/Surat Perjanjian Beasiswa comidriveffolders/1sEPSGly sampling, diharapkan semua data penerima
4 c3oNwINC- beasiswa dapat didokumentasikan
QhxWicSuS4Swob W7 berdasarkan sumber.
usp=drive_link - Kesahihan setiap dokumen
5 Bukli sahih organisasi mahasi dan kegiatannya - 8K Pengurus BEM Lengkap C
& Bukti sahih struktur keanggotaan organisasi - SK Pengurus BEM Lengkap Cc
mahasiswa - Struktur Pengurus BEM
7 - Program Kerja BEM Lengkap Program kerja tidak sahih tanpa adanya o]
Organisasi Program kegiatan/rencana organisasi mah, pengesahan dari pejabat berwenang
Mahasiswa Bukti sahih pelaksanaan kegiatan/program kerja - Dokumentasi Lengkap [+
8 organisasi mahasiswa -Absensi
- Surat Pengumuman/Pemberitahuan/Undangan Kegiatan
- Laporan Kegiatan
Jumlah prestasi akademik mahasiswa beserta Daftar Data Prestasi Akademik Mahasiswa Lengkap Dibuat folder sesuai klasifikasi c
9 kelengkapannya Sertifikat/Piagam
Dokumentasi
Jumlah prestasi non-akademik mahasiswa beserta Daftar Data Prestasi Non- Akademik Mahasiswa Lengkap Dibuat folder sesuai klasifikasi c
10 kelengkapannya Sertifikat/Piagam
Dokumentasi
Daftar pelaksanaan kegiatan/pelatihan untuk Daftar Kegiatan Mahasiswa Lengkap o}
13 menunjang kinerja/softskill tenaga kependidikan dan | Sertifikat
mahasiswa beserta kelengkapannya Dokumentasi
14 |Kegiatan Lain-lain :‘-urvai indeks kepuasan dosen, tenaga kapa_ndldikan Survey analisis kepuasan pelayanan Tidek ada Data masih kosong
an mahasiswa perihal pelayanan kemahasiswaan
Analisa dan tindak lanjut dari kepuasan dosen, tenaga |Analisis dan tindak lanjut Tidak ada Data masih kosong
15 kependidikan dan mahasiswa perihal pelayanan
kemahasiswaan
17 | Tracer Study Data tracer study Belum 1 tahun
Menyetujui,
Kerjasama Kepala LPM/Auditor
Co - Auditee, Auditee, Kepala LPM,
<
/ AV /\‘{ 0S§W: )r—
- Henricus Yayan Setyanto, S.TP, M.S., M.T.P Dr. Hary Jocom, $.5i., M.Si Ida Raffayu) S.Par., M.Pa
Tanggal : - Tanggal : 26 September 2023 Tanggal : 26 Seplember 2023 ¥ Tanggal : 26 September 2023




FORMULIR DAFTAR TILIK

Hari/Tanggal Selasa/26 September 2023 Auditee Yoffie Kharisma Dewi, S.S., M.Hum
Jam 09.00 WIB Co - Auditee -

Unit Kerjasama Auditor Ida Rahayu, S.Par., M.Par
Lampiran - Kepala AMI 2023 Dr. Hary Jocom, S.Si., M.Si

Ketersediaan Dokumen

CINC

No Elemen Deskripsi Nama Dokumen | Data Link Upload Dokumen (lengkapltidak lengkap) Catatan {kosongkan)
Ketersediaan panduan dan pedoman dalam - Panduan Pelaksanaan Kerjasama hitps.//drive.google Lengkap Cc
i menunjang kegiatan Kerjasama - SOP Kerjasama com/drive/folders/1Y T3G
1 |Dokumen Penurjang janMs G 1wvuZh-HWoO0bS Tnedxyv?
usp=drive_link
Daftar instansi pemerintah/perusahaan/instansi | - Daftar Data Instansi Kerjasama Marketing |hiips /diive google Lengkap [o]
swasta lokal/nasional/internasional dalam & Humas com/drive/folders/1BkxRSBRHN_-1-
2 |Kerjasama menunjang proses kegiatan Kerjasama - MoU ucxnSG-6EBLY ThEMEuU?
-PKS usp=drive _link
- Bukti Penunjang PKS
Survei kepuasan dosen dan tenaga Survey layanan https://drive gooale. Lengkap - Perlu dilakukan survey ke pihak C
3 s i dan Anal kependidikan terhadap layanan Kerjasama /drive/folders/1fAAbuuifsal By2BA eksternal pada semester depan
urvei dan Analis: . WivsiConTusnadeive link
3158 IAnalisa dan tindak lanjut dari kepuasan dosen | Analisis dan tindak fanjut VBLWysKan?usp=drive_lin Lengkap C
4 dan tenaga kependidikan terhadap Kerjasama
Menyetujui,
Kerjasama Kepala LPM/Auditor
Co - Auditee, Auditee, Kepala LPM,

<
Yoffie KhEr/'lma i, 5.8., M.HUm

/ A ri\.( 50 wy
Dr. Hary Jocom,[S.Si., M.Si

Ida Rahayl, 8.Par.,

.Par

Tanggal : -

Tanggal : 26 September 2023

Tanggal : 26 Septambsr12023

Tanggal : 26 September 2023




FORMULIR DAFTAR TILIK

Hari/Tanggal Selasa/26 September 2023 Auditee Suryani Ardia Sidabutar, S.Pd
Jam 09.00 WIB Co - Auditee -
Unit Keuangan Auditor Ida Rahayu, S.Par., M.Par
Lampiran - Kepala AMI 2023 Dr. Hary Jocom, S.Si., M.Si
Referensi (Butir Ketersediaan Dokumen CINC
No Mutu) Pertanyaan Nama Dokumen / Data Link Upload Dokumen {lengkapltidak lengkap) Catatan Khusus (kosongkan)
Ketersediaan panduan dan - Buku Pedoman Akuntabilitas Keuangan https://drive.google Lengkap -RAB PT dan Unit tidak sahih C
1 pedoman dalam menunjang com/drive/folders/1_LegA (disahkan Direktur)
Dokiktier Petitidn kegiatan Keuangan sTVCWFbcTsPuVdTzulo -Cashflow tidak sahih
JN9 [ elersediaan RAB unit dalam |- RAB Unit ZisqvA7R?usp=drive_link Lengkap catatan di atas c
2 menunjang kegiatan Keuangan |- RAB Intitusi
- Laporan Pertanggungjawaban RAB
Jumlah pelaksanaan prestasi - Daftar Data Prestasi Akademik Mahasiswa hitps://drive.aoogle Lengkap - Data menjadi satu dalam folder C
3 akademik mahasiswa beserta - Brosur/Pamflet com/drive/folders/1ne1S per lomba mahasiswa
kelengkapannya - Bukti Pembayaran Pendaftaran ODC3lfgdMKkKpy6_Skflef
Jumlah pelaksanaan prestasi - Daftar Data 28Gx-J?usp=drive_link Lengkap - Data menjadi satu dalam folder c
; non-akademik mahasiswa beserta | - Prestasi Non- Akademik Mahasiswa per lomba mahasiswa
4 |Mahasiswa
kelengkapannya Brosur/Pamflet
- Bukti Pembayaran Pendaftaran
Jumlah mahasiswa penerima - Data Penerima Beasiswa Lengkap - Lampiran file per nama Cc
5 beasiswa beserta - Bukti Pembayaran Biaya Pendidikan mahasiswa sudah ada
kelengkapannya
Pelaksanaan kegiatan - Bukti Pembayaran Pembicara/Narasumber https:/drive .google, Tidak Lengkap Menunggu data dari NC
6 pembelajaran terstruktur (kuliah |Pada setiap Kegiatan com/drive/folders/1gZkuR kemahasiswaan
Proses umum/seminar/bedah buku) - Surat Pengajuan QR7v3aAUHIp7ioRJrQrd
Pembelajaran Pelaksanaan kegiatan kuliah - Bukti Pembayaran Kuliah Lapang LBN7viV?usp=drive link Tidak Lengkap Belum ada pengajuan kuliah lapang NC
T lapang beserta kelengkapannya |- Surat Pengajuan dari kemahasiswaan maupun
kepegawaian
Menyetujul,
Keuangan Kepala LPM/Auditor
Co - Auditee, Ayditee, Kepala LPM, Auditor,
i
/ A TP fsﬂﬂﬁ"
- Suryani Ardja Sidabutar, S.Pd Dr. Hary Jocom| §.5i., M.Si Ida Rahayu, S.Par., M.Par
Tanggal : - Tanggal : 26 September 2023 Tanggal : 26 September 2023 Tanggal : 26 September 2023




FORMULIR DAFTAR TILIK

Hari/Tanggal Selasa/26 September 2023 Auditee Indah Andesta, S.Par., M.Sc
Jam 09.00 WIB Co - Auditee -
Unit Lembaga Penelitian dan Pengabdian Masyarakat _|Auditor Ida Rahayu, S.Par., M.Par
Lampiran - Kepala AMI 2023 Dr. Hary Jocom, S.8i., M.Si
Referensi (Butir Ketersediaan Dokumen C/NC
No Muty) Pertanyaan Nama Dokumen / Data Link Upload Dokumen (lengkap! tidak lengkap) Catatan Khusus (kosongkan)
1 Ketersediaan panduan dan pedoman dalam - Buku Mekanisme Penulisan Laporan Penelitian dan hitps //drive google. Lengkap c
— Dokumen Penunja manunjang kegiatan L PPM Pengabdian Dosen a/folders/1)
2 iang Pertanggungjawaban program kerja LPPM perihal 'i!r ; - 109/ Proker masih berjalan sampai Desember 2023
penelitian dan pengabdian masyarakat wiBsHR E? .
Penelitian yang melibatkan mahasiswa beserta hitps://dr oogle Lengkap - SK Penelitian: lengkap C
3 kelengkapannya - Proposal penelitian: Pak dodi kurang lembar
.- pengesahan LPPM
Penelitian dosen beserta kelengkapannya - Data PkM dan Penelitian Lengkap 1. Halaman lembar pengesahan atas nama Pak Cc
- Proposal Penelitian Oftto belum lengkap dalam tanda tangan, saat ini
- Laporan Penelitian dosen yang bersangkutan sedang dinas luar kota
4 2. Pengesahan (tanda tangan) pada kontrak atas
nama pak Otto belum lengkap, dosen yang
, bersangkutan sedang berada diluar kota
Penelrﬂar_\ dan 3. Proposal penelitian: lengkap, 8 dari 9
Pangabdlla': 4. Kontrak penelitian: lengkap, 10 dari 10
Masyaraky Pengabdian masyarakat dosen beserta - Data PkM dan Penelitian Lengkap Cc
5 kelengkapannya - Proposal PkM
. - Laporan PkM
Penelitian dan pengabdian kepada masyarakat Tidak ada
6 yang mendapatkan dana
hibah/penghargaan/bekerjasama dengan
luar negeri
7 Ketersediaan kontrak penelitian dosen dan - Kontrak Penelitian Lengkap (o}
pengabdian kepada masyarakat - Kontrak PkM
8 Publikasi ilmiah dosen beserta kelengkapannya - Data Publikasi Dosen hitps://drive.gopgl! Lengkap/sahih [ o]
- Artikel comy/drive/f
9 Publikasi, HaKl, Surat paten/HaK| dosen hasil dari penelitian & LoVl Lengkap/sahih 3 HaKi C
Produk/Jasa pengabdian masyarakat
Jumlah produk/jasa dosen yang diadopsi oleh Tidak ada
10
industri/masyarakat
Daftar instansi Lengkap/sahih c
; pemerintah/perusahaan/instansi swasta
iyl ersama lokal/nasional/internasional dalam menunjang
proses kegiatan LPPM
Dana penelitian dan pengabdian kepada - Data Penelitian Dosen ive.gongle Lengkap/sahih Penelitian sedang berlangsung shg ptj keu belum c
masyarakat beserta kelengkapannya - Laporan Pertanggungjawaban Penggunaan Dana 8/ 1- ada
12 Pendanaan & UnhNble
Pembiayaan UnhhNblen
13 Survei indeks kepuasan dosen dan tenaga 5 Lengkap/sahih (o]
kependidikan perihal pelayanan LPPM com/drive/f
14 Analisa dan tindak lanjut dari kepuasan dosen dan an 'I‘; VoS n Lengkap/sahih [
tenaga kependidikan perihal pelayanan LPPM WEcLjl7usp=:
45 |Survei dan Analisa Survei indeks kepuasan masyarakat perihal - Kuesioner PkM Lengkap/sahih c
pelal ' pengabdian dosen
Analisa dan tindak lanjut dari kepuasan - Laporan PkM Lengkap/sahih c
16 masyarakat perihal pelaksanaan

pengabdian dosen




FORMULIR DAFTAR TILIK

Hari/Tanggal Selasa/26 September 2023 Auditee Indah Andesta, S.Par., M.Sc
Jam 09.00 WIB Co - Auditee -
Unit Lembaga Penelitian dan Pengabdian Masyarakat | Auditor Ida Rahayu, S.Par., M.Par
Lampiran - Kepala AMI 2023 Dr. Hary Jocom, S.Si., M.Si
Referensi (Butir Ketersediaan Dokumen CINC
No Mutu)- Pertanyaan Nama Dokumen / Data Link Upload Dokumen (lengkap! tidak lengkap) Catatan Khusus {kosongkan)
Pelaksanaan kegiatan/pelatihan dosen dan tenaga Lengkap/sahih &
kependidikan beserta
17 |Kegiatan Lain-Lain kelengkapannya y
YJTAEJF
usp=drive_link
Menyetujui,
Lembaga Penelitian dan Pengabdian Masyarakat Kepala LPM/Auditor
Co - Auditee, di Kepala LI
/ AV /\( ”g Zin
- Indah Andesta, S.Par., M.Sc Dr. Hary Jocom{ S.Si., M.Si i
Tanggal : - Tanggal : 26 September 2023 Tanggal : 26 September 2023 X Tanggal : 26 September 2023 \




FORMULIR DAFTAR TILIK

Hari/Tanggal Selasa/26 September 2023 Auditee Marditya Nauyan, S.l.Kom
Jam 09.00 WIB Co - Auditee -
Unit Marketing Auditor Ida Rahayu, S.Par., M.Par
5 Lampiran - Kepala AMI 2023 Dr. Hary Jocom, S.Si., M.Si
- Ketersediaan Dokumen CINC
No Elemen ) Deskripsi Nama Dokumen / Data Link Upload Dokumen (lengkap! tidak lengkap) Catatan Khusus (kosangkan)
Ketersediaan panduan dan pedoman dalam - Panduan Penerimaan & Seleksi Calon Mahasiswa Baru Tidak lengkap Tidak ada dokumen NC (major)
1 . menunjang kegiatan Marketing dan Humas - Panduan /
Dokumen Penunjang - Pelaksanaan Humas ASyBEHrivIIhe
2 Pertanggungjawaban program kegiatan PMB |- Laporan Pertanggungjawaban PMB 2022/2023 PeP?usp=drive PMB masih berjalan
Jumlah mahasiswa baru yang melakukan - Daftar Mahasiswa Baru Registrasi hitps://drive google Lengkap Cc
registrasi/mendaftar - Form Registrasi Calon Mahasiswa com/drive/folders/1bi3olbjZ
$ - ljazah 3az5Z70RKF GwVwo_ZUB
- Transkip WBF7{?usp=drive_link
- Pas Photo
Jumlah mahasiswa baru yang melaksanakan - Daftar Mahasiswa Baru Registrasi Lengkap c
PMB ujian seleksi dan lulus ujian - Form Registrasi Calon Mahasiswa
4 - ljazah
- Transkip
- Pas Photo
Jumlah mahasiswa baru yang mendaftar ulang |- Surat Keterangan Sehat Lengkap -SK Penetapan Mahasiswa Baru (o]
5 - Kartu Keluarga harus ada, bahwa menyatakan
- Sertifikat DIl mahasiswa telah diterima
Mekanisme penetapan biaya pendidikan - Dokumentasi htlps./drive.google Tidak lengkap -Data tidak ada seperti SK NC (major)
7 |Kegiatan Lain-Lain mahasiswa dengan mengikutsertakan semua - Absensi com/drive/folders/1e8Gx0 Penetapan Biaya, Absensi,
9 pemangku kepentingan internal - Notulen Q2Ifhwdb040yr7MUCITPFI Notulen & Dokumentasi
- SK Penetapan Biaya Perkuliahan VidQu?usp=drive_link
8 Survei calon mahasiswa dalam kegiatan promosi |Survey mahasiswa hilps://drive.googls Tidak lengkap -Data Tidak ada NC (major)
Marketing beserta kelengkapannya convdri ;
b Analisa dan tindak lanjut dari kepuasan calon | Analisis dan tindak lanjut promosi GanoURIBekZwalyxmim (Tigak lengkap NC (major)
mahasiswa terhadap kegiatan promosi marketing b788 =drive_link
Survel dan Analisa " e
10 Survei kepuasan dosen dan tenaga kependidikan | Survey dosen dan tendik Tidak lengkap NC (major)
terhadap layanan marketing
1 Analisa dan tindak lanjut dari kepuasan dosen Analisis dan tindak lanjut Tidak lengkap NC (major)
dan tenaga kependidikan terhadap marketing .
Menyetujui,
Marketing | , Kepala LPM/Auditor
Co - Auditee, Kepala LP

Marditya Nduyan, S.1.Kom

/- A r/\( 0(0 Yy
Dr. Hary Jocom, $.5i., M.Si

Ida Rahayu,

Tanggal : -

Tanggal : 26 September 2023

Tanggal : 26 September 2023 v

Tanggal : 26 September 2023




FORMULIR DAFTAR TILIK

Tanggal : -

Tanggal : 26 September 2023

Tanggal : 26 September 2023

Tanggal : 26 September 2023

\Y]

Hari/Tanggal Selasa/26 September 2023 Auditee Sarwita Pebriani, S.IP
Jam 09.00 WIB Co - Auditee -
Unit Perpustakaan Auditor Ida Rahayu, S.Par., M.Par
Lampiran = Kepala AMI 2023 Dr. Hary Jocom, S.Si., M.Si
Referensi (Butir Ketersediaan Dokumen C/NC

No Mutu) . Pertanyaan Nama Dokumen / Data Link Upload dokumen (lengkap! tidak lengkap) Catatan Khusus (kosongkan)

1 |Dokumen Penunjang |[Ketersediaan panduan dan pedoman dalam |- Panduan Pengelolaan Perpustakaan hitps://drive.google Lengkap (tersedia 2 dari 2 dokumen), namun belum ada o]
menunjang kegiatan perpusatakaan - Buku Tata Tertib Perpustakaan ve/folders/1fpNaPsNSal pengesahan

2 |Keanggotaan Jumlah mahasiswa baru yang terdaftar - Data Mahasiswa Lengkap tersedia 2 dari 2 dokumen C
sebagai anggota perpustakaan - Form Pendaftaran Anggota Perpustakaan

3 Bukti sahih data prosiding - Data Koleksi Prosiding Lengkap tersedia 1 dari 1 dokumen C
lokal/nasional/internasional dibagi sesuai

A—— dengan program studi
4 | Droaiding dan Jumal | BuKt sahih jumal lokalinasionalfinternasional |- Data Koleksi Jurnal tersedia 1 dari 1 dokumen c
9 dibagi sesuai dengan program studi

5 Bukti sahih data buku teks dibagi sesuai - Data Koleksi Buku Teks tarsedia 1 dari 1 dokumen c
dengan program studi

8 Survei indeks kepuasan mahasiswa, dosen | Survey kepuasan Tidak Lengkap Akan dilakukan survey kepada mahasiswa NC (minor)
dan tenaga kependidikan perihal pelayanan pada 25 okt 2023 melalui si-akad bersamaan

vl krsalies kepegawaian dgn pengambitan KRS

9 Analisa dan tindak lanjut dari kepuasan Analisis dan tindak lanjut Tersedia survei kepada Dosen dan Tenaga NC (minor)
mahasiswa, dosen dan tenaga kependidikan Kap_endidikan. namun mahsfmswa belum ‘
perihal pelayanan kepegawaian Hasil Analisa dan tindak lanjut belum tersedia

Menyetujui,
Perpustakaan Kepala LPM/Auditor
Co - Auditee, Auditee, Kepala LPM,
Jﬁ"i avryCom
- Sarwita Pebriani, S.IP Dr. Hary Jocom, 5.5i., M.Si Ida Rahayu) S.Par., M.Par




FORMULIR DAFTAR TILIK

Hari/Tanggal Selasa/26 September 2023 Auditee Imam Ozali, AMTru, M.M
Jam 09.00 WIB Co - Auditee -
Unit Prodi Diploma Tiga Perjalanan Wisata Auditor Ida Rahayu, S.Par., M.Par
Lampiran - Kepala AMI 2023 Dr. Hary Jocom, S.Si., M.Si
Referensi (Butir Ketersediaan CINC
No Mutu) Pertanyaan Nama Dokumen / Data Link Upload Dokumen Dokumen Catatan (kosongkan
Ketersediaan panduan dan pedoman |- Visi dan misi program studi— https://drive.google Lengkap [}
1 dalam menunjang kegiatan program |- Dokumen Kurikulum-- com/drive/
3 studi - Dokumen analisis SKL- pQZTFbnhEpF
Dokumen Penunjang - Pedoman akademik yang telah disahkan-- MnSHm?u
2 Pertanggunjawaban indikator kinerja Data dilaporkan per bulan Desember
program studi
Jumlah dosen industri untuk seluruh |- Daftar Nama Dosen Industri-— https://drive.ao Lengkap C
program studi (nama, program studi com/drive/folde BcXSZx
dan kualifikasi) yviDIlJxkCDsuQFCt-
3 |Dosen Jumlah dosen tetap dan tidak tetap |- Daftar Nama Dosen Tetap Prodi-— JsdIRdOG?usp=drive_link Lengkap c
untuk seluruh program studi
BKD dosen tetap - BKD Dosen Ganijil 2022/2023-- Lengkap C
- BKD Dosen Genap 2022/2023--
Analisa dan tindak lanjut dari - Sebutkan perbaikan yang telah dilakukan Tidak lengkap |IKM belum diserahkan BAAK sehingga Prodi | NC (minor)
kepuasan mahasiswa, dosen dan berdasarkan Rekap IKM Prodi belum bisa melakukan analisis
4 |SurveydanAnallsa |0 0a kependidikan terhadap
program studi D3 Perjalanan Wisata
- Bukti serah terima produk/jasa Lengkap c
5 [Mahesiiwa Jumlah produk/jasa mahasiswa yang
diadopsi oleh industri/masyarakat
Pelaksanaan kegiatan pembelajaran |- Absensi Lengkap c
(] terstruktur (kuliah - Dokumentasi
umum/seminar/bedah buku) - Laparan Kuliah Umum
Pelaksanaan kegiatan kuliah lapang |- Dokumentasi Lengkap Cc
7 beserta kelengkapannya - Absensi
- Proposal Kuliah Lapang
- Laparan Kuliah Lapang
Bukti keterlibatan pemangku - Absensi Lengkap c
8 kepentingan dalam proses evaluasi & |- Dokumentasi
pemuktahiran kurikulum - Notulen Evaluasi & Pemutakhiran Kurikulum
- Laporan Evaluasi dan Pemutakhiran Kurikulum
Proses : Bukti pelaksanaan penilaian - Form Penilaian Lengkap -Sistem untuk BAP hatus memuat matkul di o]
Pembelajaran pembelajaran (form penilaian, Soal - Soal UTS header dan ada validasi :
9 UTS/UAS, berita acara, dan dokumen |- Soal UAS -Kontrak perkuliahan tidak memuat ttd dosen
penunjang lainnya) - Berita Acara Ujian ybs dan dipisah per prodi
-Nama folder Absensi, BAP & kontrak diganti
Absensi & BAP (kontrak pada file terpisah)
Pelaksanaan kegiatan perkuliahan - Jadwal Kuliah Semester Ganjil- Lengkap Cc
10 dan praktikum beserta - Jadwal Pemakaian Laboratorium--

kelengkapannya

- RPS--
- Modul Praktikum-—




FORMULIR DAFTAR TILIK
Hari/Tanggal Selasa/26 September 2023 Auditee Imam Ozali, AMTru, M.M
Jam 09.00 WIB Co - Auditee -
Unit Prodi Diploma Tiga Perjalanan Wisata Auditor Ida Rahayu, S.Par., M.Par
Lampiran - Kepala AMI 2023 Dr. Hary Jocom, §.8i., M.Si
Referensi (Butir Ketersediaan CINC
No Mutu) . Pertanyaan Nama Dokumen / Data Link Upload Dokumen Dokumen Catatan (kosongkan
Pelaksanaan kegiatan bimbingan - 8K Dosen Pembimbing Akademik-- Lengkap o]
11 akademik - Form Presensi
- Bimbingan Akademik
Penelitian mahasiswa beserta - Data PkM dan Penelitian Prodi https://drive.gaogle Lengkap c
12 |Penelitian kelengkapannya - Proposal Penelitian Prodi com/drive/folders/1gXbhFE
- Laporan Penelitian Prodi HjJrzPN2GabN2KCB2H3j6
CqUoZ?usp=drive_link

Menyetujui,
Prodi Diploma Tiga Perjalanan Wisata Kepala LPM/Auditor
Co - Auditee, Auditee, - Kepala LM,
AN
- Imam Ozali, AMTru, M.M Dr. Hary Jocom, S.Si., M.Si Ida Rahayu, S.Par.,

Tanggal : - Tanggal : 26 September 2023 Tanggal : 26 September 2023 Tanggal : 26 September 2023




FORMULIR DAFTAR TILIK

Hari/Tanggal Selasa/26 September 2023 Auditee Ida Rahayu, S.Par., M.Par
Jam 09.00 WIB Co - Auditee -
Unit Prodi Diploma Tiga Seni Kuliner Auditor Ida Rahayu, S.Par., M.Par
Lampiran - Kepala AMI 2023 Dr. Hary Jocom, S.Si., M.Si
N Régerinil (Bitie Nama Dokumen [ Data Link Upload Dokumen Ketorsadisan Dokunien Catatan (kafﬁclmn
9 Mutu) ool e (lengkapitidak lengkap) ) g
Ketersediaan panduan dan pedoman |- Visi dan misi program studi { /e.google Lengkap c
1 dalam menunjang kegiatan program |- Dokumen Kurikulum com/driveifolders/1gmK56e
R studi - Dokumen analisis SKL m1EUHeNURNFvw, WIY
Dokumen Penunjang - Pedoman Akademik yang telah disahkan y 1k
2 Pertanggunjawaban indikator kinerja Data dilaporkan per bulan Desember
program studi
Jumiah dosen industri untuk seluruh |- Daftar Nama Dosen Industri Tidak lengkap -Mangin: kurang ljazah NC (minor)
program studi (nama, program studi ) -Chef Dimas: CV
dan kualifikasi) acerkcplial EAQYV4hDIT JdX -Chef Dewa: ljazah, Sertifikat
3 |Dosen Jumlah dosen tetap dan tidak tetap |- Daftar Nama Dosen Tetap Prodi kPugp=drive_link Lengkap c
untuk seluruh program studi
BKD dosen tetap - BKD Dosen Ganijil 2022/2023 Lengkap Cc
- BKD Dosen Genap 2022/2023
Analisa dan tindak lanjut dari - Sebutkan perbaikan yang telah dilakukan Tidak lengkap Ada di BAAK, belum diserahkan laparan ke prodi
kepuasan mahasiswa, dosen dan berdasarkan Rekap IKM Prodi SYEW
A |funesy fss Anaiise tenaga kependidikan terhadap YmFe10pZaS.JE
program studi D3 Seni Kuliner =drive_link
Jumilah produk/jasa mahasiswa yang |- Bukti serah terima produk/jasa Tidak lengkap - akan ditindak lanjuti internal Prodi D3 SK pada semester depan NC (minor)
diadopsi oleh industriimasyarakat
5 |Mahasiswa dUHg0FamTdQu
p=drive_link
Pelaksanaan kegiatan pembelajaran |- Ab ive.google Lengkap Kemahasiswaan c
6 terstruktur (kuliah - Dokumentasi folders/1 Gewv\W2
L _| umum/seminar/bedah buku) - Laporan Kuliah Umum guiwBud
Pelaksanaan kegiatan kuliah lapang |- Dokumentasi ive_link Lengkap Cc
7 beserta kelengkapannya - Absensi
- Proposal Kuliah Lapang
- Laporan Kuliah Lapang
Bukti keterlibatan pemangku - Absensi Lengkap c
kepentingan dalam proses evaluasi & |- Dokumentasi .
8 pemuktahiran kurikulum - Notulen Evaluasi & Pemutakhiran Kurikulum
- Laporan Evaluasi dan Pemutakhiran
Kurikulum
Bukti pelaksanaan penilaian - Form Penilaian Tidak lengkap -dokumen Soal UTS, Soal UAS, Form Penilaian, Data Mahasiswa, | NC (minor)
pembelajaran (form penilaian, Soal - Soal UTS dan Berita Acara dipisah berdasarkan Prodi dan per semester,
a UTS/UAS, berita acara, dan dokumen |- Soal UAS caontoh: Prodi D3 Seni Kuliner, Semester 2, dst
penunjang lainnya) - Berita Acara Ujian -Soal UAS dan UTS harus format pdf, meskipun sudah di validasi.
Proses Jika bentuk word tidak valid
Pembelaj -komponen form berita acara UTS D3 SK tidak lengkap (kurang 1)




FORMULIR DAFTAR TILIK
Hari/Tanggal Selasa/26 September 2023 Auditee Ida Rahayu, S.Par., M.Par
Jam 09.00 WIB Co - Auditee -
Unit Prodi Diploma Tiga Seni Kuliner Auditor Ida Rahayu, S.Par., M.Par
Lampiran - Kepala AMI 2023 Dr. Hary Jocom, S.Si., M.Si
Referensi (Butir Ketersediaan Dokumen C/NC
No Mutu) Nama Dokumen / Data Link Upload Dokumen (lengkap/tidak lengkap) Catatan (I:oso;!gkan
o Pelaksanaan kegiatan perkuliahan - Jadwal Kuliah Semester Ganjil-- Lengkap -RPS D3 SK Smt 2 tidak ada: Manajemen Pemasaran Pariwisata c
dan praktikum beserta - Jadwal Pemakaian Laboratorium-- (6 dari 7)
kelengkapannya - RPS-- -Sistem untuk BAP harus memuat matkul di header dan ada
- Modul Praktikum-- validasi
-Kontrak perkuliahan tidak memuat ttd dosen ybs dan dipisah per
prodi
10 -Nama folder Absensi, BAP & kontrak diganti Absensi & BAP
(kontrak pada file terpisah-Template Modul Praktikum seluruh
Prodi harus disepakati
-Kaidah Modul Praktikum disesuaikan dan tidak sahih
-RPS PKL tidak ada
- Modul Praktikum dijelaskan tujuan instruksional, alat, pertemuan
berapa. Namun dapat diadaptasi dari modul eksternal (contoh
;_ angliss tourism module)
Pelaksanaan kegiatan bimbingan - SK Dosen Pembimbing Akademik-- Lengkap -Bimbingan Akademik tidak dilengkapi c
1 akademik - Form Presensi
- Bimbingan Akademik
Penelitian mahasiswa beserta Lengkap Penelitian D3 tidak wajib dengan Mahasiswa, data ada di LPPM Cc
kelengkapannya -Proposal Penelitian: tidak lengkap
12 |Penelitian - Data PkM dan Penelitian Prodi
- Proposal Penelitian Prodi
- Laporan Penelitian Prodi

Menyetujui,

Prodi Diploma Tiga Seni Kuliner

Kepala LPM/Auditor

Co - Auditee,

Ida Rahayu, /5.Par., Nl.Par

Kepala LP!

/,(r/\{ 6w}~

Dr. Hary Jacom, §.5i., M.Si

Ida Rahayu, 5.Par.{M.Par

Tanggal : -

Tanggal : 26 September 20'23

Tanggal : 26 September 2043

Tanggal : 26 Seplember 2023




FORMULIR DAFTAR TILIK

- Bimbingan Akademik

Hari/Tanggal Selasa/26 September 2023 Auditee Hetty Yulianti Sihite, 8.S., M.Par
Jam 08.00 WIB Co - Auditee -
Unit Prodi Diploma Empat Pengelolaan Perhotelan Auditor Ida Rahayu, S.Par., M.Par
Lampiran - Kepala AMI 2023 Dr. Hary Jocom, S.Si., M.Si
Referensi (Butir Ketersediaan Dokumen CINC
Ne Mutu) Pertanyaan Nama Dokumen / Data Link Upload Dokumen (lengkap/tidak lengkap) Catatan {kosongkan)
Kelersediaan panduan dan pedoman dalam |- Visi dan misi program studi Tidak lengkap -Kurikulum operasional D4 PP memuat kurikulum D3 SK NC (minor)
1 menunjang kegiatan program studi - Dokumen Kurikulum--
. -Dokumen analisis SKL
Dokumen Penunjang -Pedoman Akademik yang telah disahkan
2 Pertanggunjawaban indikator kinerja program Belum ada
studi
Jumlah dosen industri untuk seluruh program |- Daftar Nama Dosen Industri e Tidak lengkap -Chef Dewa: kurang ljazah, Sertifikat NC (minar)
studi (nama, program studi dan kualifikasi) 1JxfaS5YvKIZD -Pak Deden: kurang ljazah, CV, Sertifikat
JI_FYHP? -Pak Bustari: kurang CV dan Sertifikat
3 |[Dosen Jumlah dosen tetap dan tidak tetap untuk - Daftar Nama Dosen Tetap Prodi Lengkap c
seluruh program studi
BKD dosen tetap - BKD Dosen Ganjil 2022/2023~ Tidak lengkap -LKD belum di upload NC (minor)
-BKD Dosen Genap 2022/2023--
Analisa dan lindak lanjut dari kepuasan - Sebutkan perbaikan yang lelah dilakukan Tidak lengkap Ada di BAAK, belum diserahkan laporan ke prodi NC (minor)
mahasiswa, dosen dan tenaga kependidikan |berdasarkan Rekap IKM Prodi
4 |Susvay dan Analisa terhadap program studi D4 Pengelolaan
Perhotelan
Jumiah produk/jasa mahasiswa yang diadopsl | - Bukti serah terima produk/jasa ! Tidak lengkap Belum ada, dimintakan semester depan NC (minor)
5 |Mahasiswa oleh industri/masyarakat L:} :.1_..:-,,'11:
Pelak kegiatan pembelaj -Absensi Lengkap Data Kemahasiswaan c
8 terstruktur (kuliah umum/seminar/bedah buku) | -Dokumentasi pBCYRPpvR
(- -Laporan Kuliah Umum YWKQaQ?
Pelaksanaan kegiatan kuliah lapang beserta |- Dokumentasi Lengkap Data Kemahasiswaan c
7 kelengkapannya - Absensi
- Proposal Kuliah Lapang
| - Laporan Kuliah Lapang
Bukti keterlibatan pemangku kepentingan - Absensi Tidak lengkap data tidak ada NC (major}
B dalam proses evaluasi & pemuktahiran - Dokumentasi
kurikulum - Notulen Evaluasi & Pemutakhiran Kurikulum
- - Laporan Evaluasi dan Pemutakhiran Kurikulum
Buktl pelal 1 penilalan pembel - Form Penilaian Tidak lengkap -dokumen Soal UTS, Soal UAS, Form Penllaian, Data Mahasiswa, dan NC (minor)
(form penilalan, Soal UTS/UAS, berila acara, |- Soal UTS Berita Acara dipisah berdasarkan Prodi dan per semester, contoh: Prodi D3
g dan dokumen penunjang lainnya) - Soal UAS Seni Kuliner, Semester 2, dst
- Berita Acara Ujian -Soal UAS dan UTS harus format pdf, meskipun sudah di validasi. Jika
Proses bentuk word tidak valid
Pembelajaran -komponen form berita acara UAS D4 PP tidak lengkap (kurang 7)
Pelaksanaan kegiatan perkuliahan dan - Jadwal Kuliah Semester Ganjil Tidak lengkap - RPS D4 PP Smt 2 yang tidak ada: Bahasa Asing Dasar, Manajemen NC (major)
praktikum beserta kelengkapannya - Jadwal Pemakaian Laboratorium Pemasaran Pariwisata, Operasional Kantor Depan 2, Aplikasi Komputar
-RPS Lanjutan, Operasional Pengolahan Kopi, Pelayanan Prima, Bahasa Inggris
- Modul Praktikum Menengah, Manajemen Divisi Kamar
-D4 PP Smt 2: RPS dan jadwal kuliah tidak sesuaiftidak sinkron
-RPS D4 PP Smt 4 tidak ada: Kewirausahaan, Operasional Tata Hidang,
10 Operasional Pengolahan Makanan, Operasional Pengolahan roti dan kue
-RPS D4 PP Smit 8 tidak ada: Manajemen Acara
-Sistem untuk BAP harus memuat matkul di header dan ada validasi
-Kontrak perkuliahan tidak memuat ttd dosen ybs dan dipisah per prodi
-Nama folder Absensi, BAP & kontrak diganti Absensi & BAP (kontrak pada
file terpisah)
- Kesahian dokumen
Pelaksanaan keglatan bimbingan akademik |- SK Dosen Pembimbing Akademik Lengkap c
" - Form Presensi




FORMULIR DAFTAR TILIK

Hari/Tanggal Selasal26 September 2023 Auditee Hetty Yulianti Sihite, S.S., M.Par
Jam 09.00 WIB Co - Auditee s
Unit Prodi Diploma Empat Pengelolaan Perhotelan Auditor Ida Rahayu, S.Par., M.Par
Lampiran - Kepala AMI| 2023 Dr. Hary Jocom, S.Si., M.Si
Referensi (Butir Ketersediaan Dokumen CINC

No Mutu) Pertanyaan Nama Dokumen / Data Link Upload Dokumen (lengkapltidak lengkap) Catatan (kosongkan)

Penelitian mahasiswa beserta - Data PkM dan Penelitian Prodi Lengkap c
- kelengkapannya - Proposal Penelitian Prodi
12 |Pensilian - Laporan Penelitian Prodi
Menyetujui,
Prodi Diploma Empat Pengelolaan Perhatelan Kepala LPM/Auditor
Co - Auditee, Auditee, Kepala LPM
g nriy 0503
- Hetty ulianti Sihite, S.5., M.Par Dr. Hary Jocom, $ Si., M.Si |da Rahayu, S.Par., M Par
Tanggal : - Tanggal : 26 September 2023 Tanggal : 26 September 2023/ Tanggal : 26 September 2023 N




FORMULIR DAFTAR TILIK

mahasiswa perihal pelayanan BAAK

Hari/Tanggal Selasa/26 September 2023 Auditee Dodi Setiawan, 5.Kom., M.5.|
Jam 09.00 WIB Co - Auditee =
Unit Biro Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan Auditor Ida Rahayu, S.Par., M.Par
Lampiran - Kepala AMI 2023 Dr. Hary Jocom, §.Si., M.Si
No R"":":;L('"m Pertanyaan Nama Dokumen / Data Link Upload Dok ?etnr.nd_laﬁ:’:&tm?enk Catatan . (ONG
Ketersediaan panduan dan pedoman - Panduan Penyusunan Kurikulum hitos //drive.Quogle. Lengkap - Validasi dokumen belum ada, khusus Pedoman validasi dengan SK oleh Cc
9 dalam menunjang kegiatan BAAK - Panduan Pengembangan Kurikulum comy 3/fp - Wadir Akademik
- Pedoman Pembimbingan Akademik YXGAIPF7! 3 cgYt
- Pedoman Penyusunan R Pen X (| _Ar9OGIDL Tusp=drive_link
Ketersediaan dokumen dalam menunjang |- SK Mengajar Dosen Tidak lengkap - RPS D4 PP Smt 2 yang tidak ada: Bahasa Asing Dasar, Manajemen NC (minor)
kegiatan pembelajaran - 8K + Lampiran Kalender Akademik Pemasaran Pariwisata, Operasional Kantor Depan 2, Aplikasi Komputer
- Jadwal Perkuliahan Lanjutan, Operasional Pengolahan Kopi, Pelayanan Prima, Bahasa Inggris
- SK Dosen Pembimbing Akademik Menengah, Manajemen Divisi Kamar
- SK Kurikulum -D4 PP Smt 2: RPS dan jadwal kuliah tidak sesuaiftidak sinkron
- Absensi Dosen & Mahasiswa -Kurikulum operasicnal D4 PP memuat kurikulum D3 SK
Dokumen Penunjang -BAP -RPS D4 PP Smt 4 fidak ada: Kewirausahaan, Operasional Tata Hidang,
-RPS Operasional Pengolahan Makanan, Operasional Pengolahan roti dan kue
2 - Kontrak Perkuliahan -RPS D4 PP Smt 8 tidak ada: Manajemen Acara
- Bahan Ajar/ Modul Praktikum -RPS D3 SK Smt 2 tidak ada: Manajemen Pemasaran Pariwisata (6 dari 7)
-RPS D3 SK Smt 6: lengkap
-RPS D3 PW Smt 2: lengkap
-RPS D3 PW Smt 6: lengkap
-Sistem untuk BAP harus memuat matkul di header dan ada validasi
-Kontrak perkuliahan tidak memuat ttd dosen ybs dan dipisah per prodi
-Nama folder Absensi, BAP & kontrak diganti Absensi & BAP (kontrak pada
file terpisah)
- Kesahlan dokumen
3 Jumlah dosen tetap dan tidak tetap untuk |- Daftar Nama Dosen Tetap Prodi Lengkap - Data dosen per prodi disesuaikan Smt Genap 2022/2023: sudah c
. seluruh program studi d ikan
Jumiah dosen industri untuk seluruh - Daftar Nama Dosen Industri Tidak lengkap -Bustari: kurang CV, Sertifikat Kompetensi NC (minor)
Dasen program studi -Deden: kurang CV, Sertifikat Kompetensi
4 -Pradewa: kurang ljazah, Sertifikat Kompetensi
-Yeni: kurang ljazah, Sertifikat Kompetensi
- Data dilaporkan ke Kepegawaian untuk Arsip, upload dokumen per nama
o Lavalimini dlaloms 4 Elo sk
Bukti pelak penilaian pembelaj: - Soal UAS Tidak Lengkap -dokumen Soal UTS, Soal UAS, Form Penilaian, Data Mahasiswa, dan NC (minor)
- Soal UTS Berita Acara dipisah berdasarkan Prodi dan per semester, contoh: Prodi D3
- Data Mahasiswa Semua Angkatan Seni Kuliner, Semester 2, dst
- Form Penilaian -Soal UAS dan UTS harus format pdf, meskipun sudah di validasi. Jika
- Berita Acara Ujian bentuk word tidak valid
8 Proses -komponen form berita acara UTS D3 SK tidak lengkap (kurang 1)
Pembelajaran -kompanen form berita acara UAS D3 PW tidak lengkap (kurang 2)
-kompenen form berita acara UAS D4 PP tidak lengkap (kurang 7)
-kesahihan dan keamanan data mahasiswa diperhatikan untuk AM|
selanjutnya
-Data Mahasiswa cukup cantumkan NIM dan nama kemudian disahkan oleh
Ka. BAAK
11 Survei indeks kepuasan mahasiswa - Rekap Indeks Kepuasan Mak S Genap hitos J/drive ¢ Tidak lengkap -Tidak ada pengesahan dokumen oleh pejabal yang berwenang NC (minor)
== 2022/2023 - Survei dapal valid selelah tgl 25/10/23
Analisa dan tindak lanjut dari kepuasan - Laporan Indeks Kepuasan Mahasiswa Semester Genap Tidak lengkap -Tidak konsisten jumlah mahasiswa pada narasi dan tabel survei IKM NC (minor)
mahasiswa terhadap fasilitas dan proses  2022/2023 -Tidak ada pengesahan dokumen oleh pejabal yang berwenang
12 pembelajaran - Laporan cukup dilaporkan dan disahkan oleh Ka. BAAK, lidak perlu
pengesahan Wadir/Dir
5 - Cantumkan kesimpulan saja, untuk tindak lanjut dirumuskan dan
Survei Kepuasan dilaparkan terpisah oleh pejabat berwenang
Survei indeks kepuasan dosen, tenaga - Rekap Indeks Kepuasan Mahasiswa Semester Genap Tidak lengkap -Tidak ada pengesahan dokumen oleh pejabat yang berwenang NC (minar)
13 kependidikan dan mahasiswa perihal 2022/2023
- pelayanan BAAK
Analisa dan tindak lanjut dari kepuasan - Laporan Indeks Kepuasan Mahasiswa Semester Genap Tidak lengkap -Tidak ada pengesahan dokumen oleh pejabat yang berwenang NC (minar)
14 dosen, tenaga kependidikan dan 2022/2023




FORMULIR DAFTAR TILIK

Hari/Tanggal | Selasal/26 September 2023 Auditee Dodi Setiawan, 8.Kom., M.5.|
Jam 09.00 WIB Co - Auditee -

Unit Biro Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan Auditor Ida Rahayu, S.Par., M.Par
Lampiran - Kepala AMI 2023 Dr. Hary Jocom, 5.5i., M.Si

No| Referensi(Butir

Pertanyaan

Ketersediaan Dokumen

Tanggal : 26 September 2023 &

CINC
Mutu Nama Dokumen / Data Link Upload Dokumen (lengkap/ tidak lengkap) Catatan (* gkan)
Jumlah mahasiswa pindah/DO/cuti beserta |- Daftar Mahasiswa Mengundurkan Diri/Cuti/Pindah htipsJ/drive.googie. Lengkap - FATIMAH RAHAYU angkatan 1 dalam status data mahasiswa adalah NC (minor)
kelengkapannya - Form Pengunduran Diri/Cuti Mahasiswa onvdrive/folders/InCk97d DROP-OUT/PUTUS STUDI padahal sudah lulus
- Surat Pernyalaan |pGisSOADLZYLY - SUSILAWATI angkatan 2 dalam status data mahasiswa adalah NON-
- KTP Wali GewTa?usp=sharing AKTIF padahal semester genap masih tugas akhir
- Surat Pernyataan Pemberi Beaslswa - CIPTA KUSUMA angkatan 2 dalam status mahasiswa adalah NON-AKTIF
15 padahal sudah
DROP-OUT/PUTUS
Data Mahasiswa - Cek data yang terbaru/update data mahasiswa
-Tidak ada pengesahan dokumen oleh pejabat yang berwenang
-Tidak ada bukli pendukung seperti Form Pengunduran Diri/Cuti Mahasiswa,
Surat Pernyataan, KTP Wali dan Surat Perny Pemberi Mak
Jumlah dan daftar nama mahasiswa - Daftar Nama Mahasiswa Lengkap -kolom status data mahasiswa diperhatikan NC (minor)
16 -Status mahasiswa diperbaiki untuk AMI tahun depan, karena semua proses
akademik mahasiswa sampai lulus melalui SIAKAD
Menyetujui,
Biro Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan Kepala LPM/Auditor
Co - Auditee, Auditee, Kepala LPY,
/ E
{ \ g /" 2 I\-{ g’
ANWe? o3 AY "
- Dodi Seﬂm&‘an. S.Kom., M.S.I Dr. Hary Jocom, §.8i., M.Si
Tanggal : - Tanggal : 26 September 2023 Tanggal : 26 September 2023




FORMULIR DAFTAR TILIK

Hari/Tanggal Selasal/26 September 2023 Auditee Suryani Ardia Sidabutar, S.Pd
Jam 09.00 WIB Co - Auditee -
Unit Biro Administrasi Umum-Kepegawaian/SDM Auditor Ida Rahayu, S.Par., M.Par
Lampiran - Kepala AMI 2023 |Dr. Hary Jocom, S.Si., M.Si
Link Upload Ketersediaan RINC
No | Referensi (Butir Mutu) Pertanyaan Nama Dokumen / Data Dokul:ncn Dokun'!cn Catatan (kosongkan)
Ketersediaan panduan dan pedoman -Buku Kode Etik dan Tenaga Kependidikan hitps //drive google.  |Lengkap -tersedia 4 dari 4 dokumen (dokumen c
dalam menunjang kegiatan -Buku Sistem Seleksi, Perekrutan, Penempatan, |com/drive/falders/1cH tahun 2019/2020)
. Kepegawaian/SDM Pengembangan, Retensi, serta Pemberhentian HIY KeZvMUmQaskrg
& [Poninish Retiurpinp -Buku Monitoring & Evaluasi Dosen & Tenaga 59 Ed_YmINYZAf?
Pendidikan usp=drive_link
-Buku Panduan BKD
Jumlah dosen tetap dan tidak tetap -Data Dosen NIDN hitps://drive gooale Tidak Lengkap -Hetty (tidak ada kartu anggota) NC (minor)
untuk seluruh program studi -ljazah com/drive/folders -Aprilia (Kartu Anggota)
2 -Transkip _ I TrthvyBY4mirC -Putri (kurang kartu anggota)
-Sertifikat Profesi/Keanggotaan Asosiasi ;. BeXM -EAD Karuniawati (kurang sertifikat
-SK Dosen Tetap usp=drive_link profesi & kartu anggota)
-Kartu Anggota Organisasi Profesi/limuwan
BKD dosen tetap -BKD Dosen Genap 2022/2023 Tidak Lengkap - Koordinasikan data dengan Operator NC (major)
3 -Laporan Evaluasi BKD BKD PBC
- Penyusunan Laporan BKD, disahkan
pejabat berwenang
Jumlah dosen industri untuk seluruh -ljazah Tidak Lengkap -Database harus ada di SDM NC (minor)
program studi -Transkip - sistem rekrutmen dan evaluasi oleh
-Sertifikat Profesi Kepegawaian
-SK Penetapan -Mangin: kurang ljazah
4 -CV -Chef Dimas: CV
Sumber Daya Manusia -Chef Dewa: ljazah, Sertifikat
-Pak Deden: kurang ljazah, CV, Sertifikat
-Pak Bustari: kurang CV dan Sertifikat
(data sudah di link kan kepada Prodi)
Pustakawan: jumlah dan kualifikasinya |-Data Nama Pustakawan Lengkap tersedia 4 dari 4 Cc
5 -ljazah
-Transkip
-Sertifikat Penunjang
Laboran, analis, teknisi, operator: -Data Nama Laboran, Teknisi, Operator Lengkap (o
6 jumlah, kualifikasi dan mutu kerjanya -ljazah
-Transkip
-Sertifikat Penunjang
Tenaga administrasi: jumlah dan -Data Tenaga Administrasi Lengkap Cc
7 kualifikasinya -ljazah
-Transkip
1 Survei indeks kepuasan mahasiswa - Rekap Indeks Kepuasan Mahasiswa Semester Tidak Lengkap -Data menjadi satu di survei BAAK NC (major)
Genap 2022/2023 )
Analisa dan tindak lanjut dari kepuasan |-Laporan Indeks Kepuasan Mahasiswa Semester X | Tidak Lengkap -Data menjadi satu di survei BAAK NC (major)
12 mahasiswa terhadap fasilitas dan Genap 2022/2023

proses pembelajaran

L drive_link




FORMULIR DAFTAR TILIK

Hari/Tanggal Selasa/26 September 2023 Auditee Suryani Ardia Sidabutar, S.Pd
Jam 09.00 WIB Co - Auditee -
Unit Biro Administrasi Umum-Kepegawaian/SDM Auditor Ida Rahayu, S.Par., M.Par
Lampiran - Kepala AMI 2023 |Dr. Hary Jocom, S.Si., M.Si
. Link Upload Ketersediaan RINC
No | Referensi (Butir Mutu) Pertanyaan Nama Dokumen / Data ';'okl':":m: Dokumen Catatan (kosongkan)
Survei dan Analisa Survei kepuasan dosen dan tenaga - Rekap Indeks Kepuasan Dosen dan Tenaga Tidak Lengkap Survei BAUK NC (major)
13 kependidikan terhadap layanan Kependidikan (Pelayanan Kepegawaian/SDM)
Kepegawaian/SDM
Analisa dan tindak lanjut dari kepuasan |- Laporan Indeks Kepuasan Dosen dan Tenaga Tidak Lengkap Analisa dan Tindak Lanjut BAUK NC (major)
14 dosen dan tenaga kependidikan Kependidikan (Pelayanan Kepegawaian/SDM)
terhadap Kepegawaian/SDM 2022/2023
Daftar pelaksanaan kegiatan/pelatihan |- Jadwal Pelaksanaan Pelatihan SDM 2023 https:/idrive. gooale.  [Lengkap -Revisi kata memerintahkan menjadi Cc
15 untuk menunjang kinerja/softskill dosen |- Surat Tugas menugaskan
dan tenaga kependidikan beserta -Revisi kata diperintahkan menjadi
| :
Kegiatan Lain-Lain kel angkap_annya _ ditugaskan :
Daftar kegiatan pada - Jadwal Pelaksanaan Pelatihan SDM 2023 Lengkap -Program Kerja Tahunan seluruh unit c
16 Kepegawaian/SDM untuk menunjang |- Surat Tugas kerja dan disahkan sesuai tahun kalender

tridharma perguruan tinggi dilengkapi
dengan dokumen penunjang

Menyetujui,

Biro Administrasi Umum-Kepegawaian/SDM

Kepala LPM/Auditor

Co - Auditee,

Suryani Ardja Sidabutar, S.Pd

Kepala LPM,

A V‘f\( v 50 M—
/D-L Hary Jocon, S.Si., M.Si

Ida Rahayu, S.Par\, M.Par

Tanggal : -

Tanggal : 26 September 2023

Tanggal : 26 September 2023

Tanggal : 26 September 2023
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