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Diagram Alir Pemilihan dan Penerimaan Bahan Pustaka Sumbangan 

 

Kegiatan Perpustakaan Waktu Keterangan 

Menerima bahan pustaka hibah dari institusi 

atau perorangan 

 

 

 

 

 

 

 

1 jam  

Membuat daftar bahan pustaka yang 

diterima 

 

 

 

 

2 hari Formulir Daftar buku 

Hibah 

Membuat surat ucapan terimakasih   1 jam Formulir surat ucapan 

terimakasih 

Kepala perpustakaan menandatangani surat 

ucapan terimakasih  

 

 15 menit Formulir surat ucapan 

terimakasih 

Mengirimkan surat ucapan terimakasih 

kepada institusi atau perorangan 

 

 7 hari Formulir surat ucapan 

terimakasih 

Melakukan seleksi bahan Pustaka hibah  3 hari  

Mengolah bahan Pustaka yang telah 

terseleksi (klasifikasi dan katalogisasi) 

  

    

     

2 hari  

Meletakkan bahan pustaka di rak sesuai 

dengan lokasinya 

 1 hari  

 

Menyimpan bahan Pustaka yang tidak 

terseleksi (untuk kemudian disumbangkan) 

 

      
 

3 jam  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Diagram Alir Penerimaan Bahan Pustaka Karya Tulis Ilmiah 

 

Kegiatan 

 

Perpustakaan Waktu Keterangan 

 

Menerima bahan pustaka karya tulis 

ilmiah dari internal kampus (bagian 

Kerjasama/BAAK/LPPM/Kaprodi) 

 

 

     
   

1 jam  

Membuat daftar bahan pustaka karya 

tulis ilmiah yang diterima 

 

 

     
 

2 hari Formulir Daftar 

buku Hibah 

Mengolah bahan Pustaka (klasifikasi dan 

katalogisasi)  

    

     

3 hari  

 

Meletakkan bahan pustaka di rak sesuai 

dengan lokasinya 

 

      
 

1 hari  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


