
  

 

 

Proses 

Penanggungjawab 
 

Nama 
 

Jabatan 
 

Tanda Tangan 

 

1. 

 

Perumusan 
Yayan Mardianah, S.S., 

M.Hum 

 

Kepala 

Perpustakaan 

 

 

2. 
 

Pemeriksaan 
Adiguna Tumpuan, 

S.ST., M.Par. 

 

Wakil Direktur 

 

 

3. 

 

Persetujuan 

 

Imam Ozali, AMTru, M.M 

 

 

Ketua Senat 

 

 

4. 
 

Penetapan 
Emilia Ayu Dewi Karuniawati, 

S.Pd., M.Par. 

 

Direktur 
 

 

5. 
 

Pengendalian 

 

Ida Rahayu, S. Par., M. Par. 

 

Kepala LPM 
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Diagram Alir Penerimaan Keanggotaan 

 

Kegiatan Perpustakaan Pemustaka Waktu Keterangan 

Memberikan formulir 

keanggotaan perpustakaan 

 

 

 

 

 

 

 

 1 hari  

Mengisi formulir 

keanggotaan perpustakaan 

 

 

 

 

 3 hari Formulir keanggotaan 

perpustakaan 

Menyerahkan formulir 

keanggotaan perpustakaan 

  1 hari Formulir keanggotaan 

perpustakaan 

Menerima formulir 

keanggotaan perpustakaan  

  1 hari Formulir keanggotaan 

perpustakaan 

Melakukan input data 

anggota perpustakaan ke 

database SLiMS 

  30 menit Formulir keanggotaan 

perpustakaan 

Mencetak kartu anggota 

perpustakaan 

 

  3 hari  

Menyerahkan kartu anggota 

perpustakaan kepada 

pemustaka 

     

       
 

 1 hari  
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Diagram Alir Pemberhentian Keanggotaan 

 

Kegiatan Pemustaka Perpustakaan Waktu Keterangan 

Menyerahkan formulir exit 

clearance dari BAU/BAAK ke 

perpustakaan 

 

 

 

 

 

 

 

 15 menit Formulir exit 

clearance 

 

 

Mengecek status pinjaman 

 

 

 

 

     

 5 menit Jika ada 

pinjaman, 

pemustaka 

wajib 

mengembalikan

, jika tidak maka 

keanggotaan 

perpustakaan 

non aktif 

Mengembalikan pinjaman   5 menit  

Menonaktifkan keanggotaan 

perpustakaan di database 

SLiMS 

  10 menit  

Menandatangani formulir 

exit clearance  

  5 menit  

Menerbitkan surat 

keterangan bebas Pustaka 

 

 

    

        

30 menit  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


